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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Tanit6- és Ovoképz 6 Kar

tanulmanyi el 6ado
munkakor betdltesére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1126 , Kiss Janos altb. utca 40.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:
Tanulmanyi adminisztracio, hallgatok személyi anyagainak kezelése, tanulmanyi
igazolasok kiadasa. Oklevel és oklevél-melléklet kiallitasa. Hallgatéi kérelmek,
beadvanyok intézése, dontésre valo elbkészitése. Ugyfélfogadas, tajekoztatas
tanulmanyi Ggyekben, NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer kezelése.
Kapcsolattartds az Egyetem oktatoival és munkatarsaival adminisztracios és hallgatoi
ugyek vonatkozasaban. A tanulmanyi hivatalvezetd altal kijel6lt tanulmanyi eés
informaciods feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium,
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» felhasznaloi szintl szamitégépes ismeretek (Word, Excel,stb.)

. kivalo szintit kommunikacios és kapcsolatteremté képesség, pontossag,
megbizhatdésag, 6nallo munkavégzésre és csapatmunkara valé alkalmassag,
rendszerben valo gondolkodas, terhelhetéség

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
« NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete
» fels6oktatasi tanulmanyi tgyintéz6i munkakdorben szerzett munkatapasztalat
» fels6foku végzettség
« angol nyelvbél kdzépfoka C tipusu altalanos nyelvvizsga
» aktiv angol k6zépfoku nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok
» részletes, fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
A munkakor betélthet 6segének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. marcius 29.
A péalyazatok benyujtasanak modja:
« Elektronikus Uton Varhegyi Julia részére a varhegyi.julia@tok.elte.hu E-mail
cimen keresztul
A pélyazat elbirdlasanak maodja, rendje:
A palyazatok benyujtasakor kerjiuk a targyban megjeldlni:"tanulmanyi eléadé™
A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. aprilis 10.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. evi CCIV. torvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az EoOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikélasiid &pontja: 2017. marcius 14.
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A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.
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