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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Természettudomanyi Kar, Gazdasagi Hivatal

3 f6 pénzugyi referens
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 , Pazmany Péter sétany 1/A.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

A karra beérkez6 tAmogatasok és egyeéb bevételek pénzligyi asszisztensi feladatainak
ellatasa.. Szallité nyilvantartasaval kapcsolatos feladatainak teljes kori ellatasa: bejové
szamlak iktatdsa, ellen6rzése, atutalasra tortené elékészitése. Kikildetések
nyilvantartasa, elszamolasok lebonyolitasa. Kotelezettség vallalassal kapcsolatos
ugyintézés (fedezetellenérzés, rogzités SAP rendszerben) Részvétel a beszamoldk
elékészitésében, a munkakorhéz kapcsolodé adatszolgaltatasok, statisztikak
készitésében. Egyiuttmikodés a Gazdasagi lgazgatdésaggal, a témavezetbkkel,
valamint a kari gazdaséagi vezeté munkajanak segitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

o Kozépfoku képesités,

. kozépfoku végzettség pénzigyi-gazdasagi (OKJ) szakképesitéssel, vagy
fels6fokl veégzettség pénzigyi-gazdasagi (OKJ) szakképesitéssel

» felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
» fels6foku végzettség
» koltségvetési intézményben szerzett gazdasagi-pénzigyi tapasztalat
» tarsalgasi szintl angol nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

» részletes fényképes dnéletrajz

» Vvégzettséget, szakképzettséget, idegen nyelvtudast igazold okiratok masolata

. a palyazo nyilatkozata, hogy hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefliggésben szikséges
kezeléséhez

» Kkulsé palyazo esetén erkoélcsi bizonyitvany (csak sikeres palyazat esetén)

A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. aprilis 30.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Pintérné Karsai Barbara részére a
barbara.pinterne @ttk.elte.hu E-mail cimen keresztl

A pélyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. majus 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az Aallaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikseéges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Ko6zérdekl informéaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.
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A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. aprilis 15.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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