KOZIGALLAS

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Kancellaria

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem Kancellaria
Miiszaki F 6igazgatosag

muszaki menedzser
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji k6zalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1056 Budapest, Szerb utca 21-23.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

Az ELTE Kancellaria Miiszaki Fbéigazgatdésagon a féigazgatd munkajanak tAmogatasa -
az ELTE beruhazasi és felujitasi hataskorbe tartozé tevékenységek magas szinvonalul
ellatasa - beruhazas-elbkeszitési feladatokban részvétel - Kézremikodés Beruhadzasok
el6készitésében, lebonyolitdsaban, ellenérzésében - Felldjitasi és Beruhazasi terv
készitése, végrehajtasa, ellenérzése - Beszamoltatasi és ellenbrzési rendszer
kidolgozasaban és mikodtetésében vald részveétel - Miszaki, vagyongazdalkodasi és
kOzbeszerzeési tartalmu korlevelek Osszeallitasa - Beruhazasi igazgatdésag teriletét
erinté vezetdi elbterjesztések oOsszeallitasa, megfogalmazasa - Kozbeszerzések
el6készitésében részvétel, versenyeztetési palyazatok lebonyolitasaban részvétel.
Kdzbeszerzések miliszaki dokumentaciojanak elbkészitése, egyuttmikodés a
tervezdékkel, dokumentalds - Irattarozasi feladatok, Uzemeltetési értekezletek
megszervezése, program 0sszedllithsa, dokumentacié bekérése, nyilvantartasa,
emlékeztetd keészitése - Miulszaki tartalmd analitikdk, nyilvantartasok vezetése,
elemzések készitése - lgazgatok munkajanak tamogatasa, feladatok nyilvantartasa,
hatarid6k figyelése



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola,

. egyetemi/ f6iskolai diploma elsésorban miszaki, és/vagy gazdasagi
szakiranyon

» AutoCad tervez6i program alapismeretek

» Terc program alapismeretek

« MS Office kivalo ismerete (kifejezetten Excel ismeretek)

* blntetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal el ényt jelent:
 SAP ismeret
« 3 év miszaki tertleten elt6ltott gyakorlat

Elvart kompetenciak:

precizitas, szambiztossag,
nagyfokd munkabiras,

j0 szervezbkészseg,

jo kommunikacios készség,
onallé munkavégzés,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

» részletes fénykéepes tnéletrajz

» iskolai végzettségeket tanusitd bizonyitvanyok masolata

» sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
* nyilatkozat a személyes adatok palyazattal 6sszefliggd kezeléseéhez

A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2016. november 3.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus Uton Varga Monika részére a varga.monika@kancellaria.elte.hu
E-mail cimen keresztl
A palyazat elbiralasanak hatérideje:  2016. november 10.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

"Az EOtvés Lorand Tudoméanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak



szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.”

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2016. oktéber 19.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.



