
Eötvös Loránd Tudományegyetem

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

Eötvös Loránd Tudományegyetem

igazgatási ügyintéz ő (programszervez ő)

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony id őtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Múzeum krt 4/F. I/16.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezet ői megbízással járó lényeges feladatok:

új  programok  megtervezése,  a  programok  meghirdetése  (weboldalon,  plakáton,
Facebook-on), a programok előkészítése és lebonyolítása; a programfüzet szövegének
megírása; a rendezvények lebonyolításához szükséges alapanyagok megvásárlása; a
rendezvényeken  szereplők  szerződéseinek  megkötése;  kapcsolattartás  a
rendezvényeken segítő kínai tanárokkal és kínai szakos önkéntesekkel; a Konfuciusz
Intézet  Facebook  oldalának  folyamatos  frissítése;  hírek  írása  a  Konfuciusz  Intézet
weboldalára; előzetes költségvetés készítése a következő év programjaihoz

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:
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• Felsőfokú képesítés,
• felsőfokú végzettség
• angol középfokú nyelvismeret
• felhasználói szintű MS Office alkalmazások ismerete

A pályázat elbírálásánál el őnyt jelent:
• kínai nyelvismeret

A munkakör betölthet őségének id őpontja:

A munkakör legkorábban 2017. szeptember 1. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje:  2017. augusztus 18.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Nagy Tünde nyújt, a +36 1 411
6597 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Elektronikus úton Nagy Tünde részére a office@konfuciusz.elte.hu E-mail

címen keresztül

A pályázat elbírálásának módja, rendje:

Illetmény  és  juttatások:  tapasztalat  és  végzettség  alapján  megegyezés  szerint.  A
közalkalmazotti jogviszony 3 hónapos próbaidővel tölthető be.

A pályázat elbírálásának határideje:  2017. augusztus 31.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges informác ió:

Az  Eötvös  Loránd  Tudományegyetem,  mint  álláspályázatot  hirdető  a  nemzeti
felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 18. §(1) bekezdés d) pontjában foglaltak
szerint  az  álláspályázati  jelentkezés  keretében  benyújtott  személyes  adatokat  a
pályázat  elbírálásáig  kezeli.  Az  Eötvös  Loránd  Tudományegyetem  munkatársai  és
vezetői munkaköri feladatuk, illetve vezetői megbízatásuk ellátásával összefüggésben,
az  ahhoz  szükséges  mértékben  a  személyes  adataihoz  hozzáférhetnek,  azokat
kezelhetik.  A  személyes  adatok  kezelésének,  védelmének,  valamint  az  ezzel
összefüggő jogorvoslatnak törvényben és egyetemi szabályzatban rögzített szabályairól
az  ELTE  honlapján  a  Közérdekű  információk,  közzéteendő  adatok,  adatkezelés
menüpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tájékoztatás.

A  munkáltatóval  kapcsolatban  további  információt  a  www.elte.hu  honlapon
szerezhet.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási id őpontja: 2017. július 18.
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A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás
a  munkáltató  által  az  NKI  részére  megküldött  adatokat  tartalmazza,  így  annak
tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.

Nyomtatás

Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=319865

3 / 3 2017. 07. 18. 8:06


