Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetasgix?ID=30363

KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Kancellaria, Kozponti Gazdasagi Hivatal

2 f6 pénzlgyi Ugyintéz 6
munkakor betdltesére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji k6zalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

A kozpont napi pénzugyi feladatainak bonyolitasa. A kodzpont pénzigyi-szamviteli
feladatkorébe tartozo utalvanykodokon (munkaszamokon) a beérkez6
kotelezettsegvallalasi igények el6zetes fedezetvizsgalata, a jovahagyott megrendelések
SAP rendszerben tortend elbrogzitése. A bejové és kimend szamlak elbzetes
szabalyossagi felulvizsgalata (alairasi jogosultsagok ellenérzése, a szamlak formai és
tartalmi ellenérzése stb.), a szamlak felszerelése (szerzdédés, megrendeld,
teljesitésigazolas 0Osszegydjtése), kontirozasa az SAP rendszerben. Belsd
keretatcsoportositasok, valamint az egyéb pénzforgalmon Kkivili tranzakciok
elékészitése. Az éves koltségvetés felhasznalasanak figyelemmel kovetése, a
keretgazdak rendszeres tajékoztatdsa a szabad el6iranyzatokrol. Az Egyetem
gazdaséagi, peénzugyi szabalyzatainak figyelemmel kovetése, azok betartdsa és
betartatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasardl szo6lo"
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1992. évi XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kozepfoku képesités,
gazdasagi terlleten szerzett legalabb kdzépfoku végzettség, vagy legalabb
kozépfoku vegzettség mérlegképes konyveldi képesitéssel
MS Office programok magas szintli ismerete
pénzigyi tertleten szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:

allamhéaztartasi terlleten szerzett tapasztalat
SAP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

Onall6 munkavégzés,
Rugalmassag, megbizhatdsag,
Precizitas,

Szakmai tapasztalat,

Jo kommunikéacios készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

Onéletrajz
Iskolai végzettséget tanusitd okiratok masolatai
Sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A munkakor betélthet 6segének id épontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. majus 8.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton allaspalyazat@kancellaria.elte.hu oldalon keresztil.

A palyazat elbirdlasanak maodja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony,
4 hénap probaidé kikotésével

A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. majus 19.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti

fels6oktatasrol sz6lo 2011. evi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s

2017.04.24. 8:2



Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetasgix?ID=30363

vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2017. aprilis 23.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.
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