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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
PedagOdgiai és Pszicholdgiai Kar Gazdaséagi Hivatal

projekt pénzugyi ugyintéz 6
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 2021. szeptember 30 —ig tarto kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 20 oras
A munkavégzeés helye:
Budapest, 1075, Kazinczy utca 23-27.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

» a Projekt pénzlgyi feladatainak ellatasa, napi Ggymenet tAmogatasa ¢ beszerzesek
Ugyintézése a megrendeléstél a kifizetésig (kozbeszerzés, arajanlatok bekérése) e
palyazatokhoz kapcsolédd személyi és dologi kiadasok teljeskérl Ugyintézése
(dokumentumok elkészitése, iktatasa, kotelezettségvallalasba vétele, alairatasa) e
bejov6 szamlak rogzitése, kotelez6 mellekletekkel torténé felszerelése.
adatszolgaltatasok készitése. « folyamatos kapcsolattartas bels6é és kilsé
szervezetekkel « Ugyviteli rendszerek hasznalata (EPTK, SAP, Elektronikus Iktatd
Rendszer)

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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o Kobzeépiskola/gimnazium,

o kozeépfoku gazdasagi szakiranyu végzettség

e Onallé munkavégzés

* buntetlen el6élet

» felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek (Word, Excel, stb.)

« analitikus gondolkodas

e precizitas

« nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazat
eljarassal 6sszeflgg6b kezeléshez

A palyazat elbiralasanal el ényt jelent:
» fels6fokl gazdasagi szakiranyu veégzettseg
e azintézmeény ismerete
» angol nyelvtudas
* hasonlé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat
* merlegképes konyvelbi képesites
o koltségvetési intézmenynél szerzett szakmai tapasztalat
 SAP, EPTK felhasznéloi szintli ismerete

A palyazat réeszeként benyujtandé iratok, igazolasok
» szakmai 6néletrajz
* motivacios levél
» Vvégzettségeket igazolo bizonyitvanyok masolata
« 30 napnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: ~ 2017. junius 4.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Dr. Elias Janos nyujt, a
06-1-461-3700/3491 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
 Elektronikus Gton Elias Janos ELTE Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar
Gazdasagi Hivatal vezetd részeére a elias.janos@ppk.elte.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. junius 19.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. evi CCIV. torvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
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az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informacidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2017. méjus 20.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltat6 altal az NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.
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