NEOLMS felhasznaloi kezikonyv
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Kezdeti lépések

Vezetoknek

Miért hasznaljuk a NEOLMS rendszert?

A NEOLMS olyan eszkozoket biztosit, amelyek tdmogatjdk és kiegészitik a tandrakat, és tovabbi
informdcidkat nyujtanak az interneten. A tanuldk hozzaférnek minden olyan tartalomhoz, ami
elérhetd a tankoreikben, ahova beiratkoztak, tovabba tevékenységeket, feladatokat is talalhatnak itt,
amelyeket a tandrok azért hoztak létre szdmukra, hogy a tantargy tanuldsi céljait teljesitsék. A
NEOLMS-ben kitlin6en nyomon lehet kovetni a félév sordn targyalt témakordket a tematika
segitségével, illetve folytatni a diszkusszidt az itt létrehozott férumokban. A tanulék munkai a
felileten rendszerezetten gyl(ijthetSek, értékelést és visszajelzést kaphatnak a tanaraiktél és akar
egymastol is.

A bevezetéssel kapcsolatban ajanlott a fokozatossag, hogy ne préobdljuk meg minden tanar minden
6rajahoz kapcsoléddan egyszerre bevezetni a hasznalatat. Erdemes lehet kijeldlni egy vagy tdbb
osztdlyt vagy évfolyamot, akiknél ez megjelenik. Akdr felmend rendszerben, akdar minden masodik
évfolyamon, 5. és 7., 9. és 11. osztdlyban példaul. Kovetkez6 éven lehet koncentralni a kévetkezé
évfolyamok tankoreinek kidolgozasara. Az is elképzelhetd, hogy ugyan minden tanulé felvétele
megtorténik a rendszerbe, azt néhdny évfolyam csak az osztdly daltalanos Ulgyeinek intézésére
haszndlja kommunikacids platformként, az osztaly csoportjanak feliiletét hasznalva (akar a Facebook-
csoport alternativajaként, ahol egyes tanuldk vagy tanarok nem szivesen jelennek meg).

Kezdetben a tankorok létrehozasa, a tananyagok, tesztek, tevékenységek kidolgozasa jelentds
energiabefektetést igényel a tandrok részér6l. Az LMS rendszer megismerésével, mikddésének
kitapasztalasaval konnyebbé valik a tartalomfejlesztés. A befektetett energia a kévetkezé években
mar megtériil. Erdemes a kijeldlt évfolyamokon azonos az azonos téargyakat taniték kozos
tartalomfejlesztési munkajat tdmogatni, a munkak6z6sségeket 6sztondzni az LMS rendszer kdnyvtar-
funkciéjanak hasznalatdra, amely kiilonb6z6 anyagok megosztdsat, cseréjét teszi lehet6vé.

Fontos tisztazni, a tanarokkal és a tanuldkkal is, hogy mi a NEOLMS funkcidja a tanulasi-tanitasi
folyamatban. Alkalmas ugyanis arra, hogy adminisztracidé szintjén vezessék benne a tanuldk
jelenlétét, az érak cimét (az elektronikus napléhoz hasonldan), de ezen messze tulmenden ellathat
gazdagitd vagy éppen felzarkdztato szerepet is, segitve a differencidlast. Hasznalhato akar a tankényv
alternativajaként, hiszen oldalakra tordelve vagy mappastruktiraban elhelyezve a tanuldk elérhetik a
tananyagokat. Ezen felll érdemes kihasznalni a rendszer adta lehet6ségeket a tevékenységkdzpontu
pedagdgia és a formativ értékelés terén is.

Hogyan célszerii a NEOLMS kézikényvét hasznalni?

Az aldbbi kézikbnyvbdsl a NEOLMS felépitésével és funkcidival kapcsolatban tdjékozdodhat. A kézikonyv
felépitése koveti a NEOLMS feliiletének felépitését, ahogyan az egyes menipontok és beallitasi
lehetdségeket a rendszerben megtaldlja. Ha még nem ismeri a rendszert, érdemes attekintenie a
tartalomjegyzéket, hogy tobbet tudjon meg a NEOLMS-ben fellelheté funkcidkrél. A dinamikus
tartalomjegyzéknek kdszonhet6en egyes pontjaira kattintva eljuthat a kérdéses fejezethez. Az egyes
fejezetekben részletesebben is ismertetjik az adott menilpontokat, funkcidkat, beallitasi
lehetGségeket, néhany példaval és képernySképekkel is illusztralva, hogy hogyan miikédnek a
gyakorlatban. Amennyiben egy bizonyos kérdése van, prébalkozhat a kulcsszavas kereséssel, azaz a
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Ctrl+F billentykombinacidoval megadhat egy kifejezést, aminek el6forduldasat a kézikbnyvben
lefuttathatja. A nem linedris tadjékozddashoz tovabbi tipp, hogy a torzsszévegben is tébb ugrépontot
helyeztiink el annak érdekében, hogy a kapcsolddasi pontokat megjelenitsiik, és kdnnyen ra lehessen
taldlni ezekre.

Adminisztratoroknak

Iskola létrehozasa a NEOLMS szolgaltatasban
A NEOLMS 400 tanuldig dijmentesen biztosit online tanulasi kérnyezetet iskoldak szamara.

Az iskola egységes megjelenése, valamint a tanuldk tajékozdédasanak megkonnyitése érdekében szem
el6tt kell tartani, hogy a NEOLMS-ben az iskolat (adott esetben az altalanos iskolai felsé tagozatot és
a gimnaziumot létszdmkorlat miatt kilén-kilon) csak egyszer kell regisztralni, azaz keriljik el, hogy
tanaronként eltéré rendszerbe regisztraltassuk a tanuldkat. Egyetlen iskola (kb. 900 tanuldval
szamolva) regisztraldasahoz a ,,Nagyobb iskola” csomagot kellene valasztani, ami tdbb havi 150.000 Ft
allando koltséget réna az iskoldra.

1. tablazat: El6fizetési dijak és szolgaltatasok a NEOLMS-ben (https://www.neolms.com/info/plans)

| Ingyenes valtozat ~Egyéni Kis iskola ~ Nagyobb iskola
0$ / tanulé / hénap 0,05$ / tanuld / hénap  0,60S / tanulé / hénap®  0,70S / tanuld / hénap?
400 tanuldig, korlatlan 200 tanuléig tanarok 400 tanuldig kiegészit6 500 tanulétol
tanari fidkkal szamara szolgdltatasokkal kiegészité

szolgaltatasokkal

Az iskola létrehozasahoz (Get our free plan felirat/Free plan gomb a jobb fels§ sorban) néhany adatot
kell megadni az iskoldrdl, ugy mint

e aziskola tipusa (1-2. dbra)

e aziskola neve (3. dbra)

e az URL cim, amin az iskola LMS rendszere a jovSben elérhets lesz (csak ékezet nélkiili bet(iket
és szamokat fogad el)

e azorszag és a megye

e aregisztralé adminisztrator kereszt- és vezetékneve

e aregisztralé adminisztrator e-mail cime kétszer

e aregisztrald adminisztrator felhaszndldi azonositdja

e aregisztrald adminisztrator felhaszndldi azonositdjahoz tartozo jelszd kétszer

e adott esetben egy képen lathatd kddot kell begépelni, igy védekezik a rendszer a spameld
robotprogramok ellen

! egy évre fizetve 0,5 / tanulé / hénap
2 egy évre fizetve 0,6% / tanulé / hénap


https://www.neolms.com/info/plans

LR ]

1. bra: A regisztraciéo megkezdéséhez a Free plan gombra kell kattintani

tps://www.neolms.com e Wi

The only LM
innoV

2. abra: A szervezet tipusanal a kézoktatast kell valasztani
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Features Resources Pricing Demo Stories Re

Start using NEO right away

Sign up for the free plan, which includes a 14-0ay trial of all Enterprise features.

Name Minta Fanni Gimnazium

URL http:/ mintafanni neolms.com (select URL for your site, letters and digits only)
State/Province Country Hungary

Firstname Fanni Last name Minta

Email mintafanni@gmail com | Confirm email mintafanni@gmail com

User ID (3+ chars) mintafanni

Password (5+ chars)  sessessseess Confirm password

Security code 40229 40229  (to prevent spammers)

Learn more Get started Company n n n H H H

3. abra: Az iskola regisztraciés adatlapjanak mezgi

A regisztraciot kdvetGen egy Udvozléfelilet jelenik meg, majd az iskola kezddlapja. Figyelembe kell
venni, hogy a rendszerben elérhet6 az iskoldhoz tartozd arculat, kataldgus, felhasznaldk, csoportok és
tankorok (demo-anyagok), amelyek a felllet jobb megismerését célozzak, de a tanarok és a tanuldk
meghivasa el6tt ezeket a demo anyagokat tordlni kell (Demo content blokkban hajthaté ez végre a
jobb oldali oldalsdvban) az adminisztratornak, hogy ne tévesszen meg senkit. A belépési fellleten is
igy tlintethet6 el az alapértelmetett iskolai korzet (jelen esetben Appleton). A rendszer kildte
Uzeneteket a jobb fels6 sarokban jelennek meg bizonyos miiveletekrél, amelyeket a feliileten végre
fogunk hajtani.

€« C | @ Biztonsagos | https://mintafanni.neolms.com/admin_dashboard G WO

Welcome
added, you will receive a notification in 1-2 minut

Here are some common options after joining:

Visit the welcome page

Visit e help section

C"we'\ge your picture, description, location, display settings, and email address.

Tne free plan s great and th premium lans areeven eter

Create online classes for your school

Agd students, teachers ang administrators 1o your school.

Configure the security and enable/disable various features

Change the color scheme, banner and content of your portal
Register with your school district if s already online.

Start 2 new school district if you want to network with other schools.

Snow me next ume || Got it thanks!

4. 4bra: Udvozléfeliilet Gj iskola regisztralasat kovetéen



Demo content Li ]
= Eltavolitas
5. dbra: Demo tartalom eltavolitasa

Az iskola LMS rendszerének személyre szabasaban el8szor is a nyelvet, id6z6nat, kapcsolattartasi
informdcidkat érdemes beadllitani. A (még) angol nyelv( fellleten az About menipont alatt érhetéek
el ezek a beallitasok, és az Edit gombra kell kattintanunk a szerkesztésilikhoz.

gos | httpsy//mintafanni.neolms.com/adr

da Rl |
APplszggi i-;hool Dashboard B BB Q Mm@ v
Teax S in = Ciess catalog
A APPLETON il b
9 Swdents, 0 Parents, 5 Teachers,
1 Aogministrators
'
A
Demo content o
)
Announcements
"
"
w e
o Jesigr
Suggested groups -
i cou/adin ]
6. abra: Asztal demoétartalommal és Admin meniipont
€ 3 | @ Biztonsigos | hitps//mintafanni nealms.com/r B B
= About = m Q FanniMina () ~
A APPLETON Minta Fanni Gimnazium Administrators =
Portal 0
@ About # Eot | @ Deleteste
Teachers =
Basics 0
« Language English (US) o
* Time zone (GMT+01.00) Amsterdam .
Contact a
Comact | English (US) »

7. abra: Alapadatok megadasa az Admin/About meniipont alatt



« C & Biztonsagos | hitps,/mintatanni.neolms.com/my_school/ed

A" APPLETON [

Minta Fanni Gimnazium

About Description

Web page

Portugués Brasileiro

GBATADCKY B3UK

English (CA)

Catala ‘

Nederlands
English (US)
English (AUS
English (UK)
Filipina
Frangais
ENANVIKG

Ny

8. abra: A nyelv beallitasa az Admin/About meniipont alatt

& © | @ Biztonsagos | https,/mintafanni.naalms.com /my_schaol/edit_setting.
Szerkesztés
Nev

Minta Fanni Gimnazium

Leiras

RO Q Fanni Mimta

X Mégsem

Honlap

Nyelv

Magyar v

Id6zona
(GMT+01:00) Budapest -

E-mail kapcsolat

Telefonszam

Fax

Cim (1. sor)

Cim2 sor

Cim (3_sor)
Véros

Allam/Tartomany

9. abra: Leiras készitése az iskolahoz az Admin/Info meniipont alatt
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€ 3 C [ @ biztonsigos | hups//mintatannineairs.com @
Portal @ ' Q Famninina @) v

AN aprLETON [

® App center

& Blog

Gray () Aquamarine () DenimBlue () Green () Indigo
€ Importdlés

© info

or scheme is currently enabled. +

b Mocerdlds

B Naptir

| Myelwvalaszié link me

th, Ponthatarok
& Ponal

btyok W] A weboldal s52es oldalanak megjelenitése SSL hasznalatéval

® Uzenetek

Kapcsolat | Magyar >

10. abra: A portal alapadatainak (URL, szinséma, logé) megadasa az Admin/Portal meniipont alatt

A NEOLMS felhasznaléi

A NEOLMS felhaszndloi lehetnek az iskola tandrai, a tanulék, a sziil6k, az adminisztratorok,
vendégel6addk, akik kalonféle szerepkérokben vannak jelen a rendszerben, mds-mas
jogosultsagokkal rendelkeznek. A rendszerben Ilétre lehet hozni az iskola 06sszes osztalyat
csoportként, és ki lehet alakitani a tantargyakon bellil minden osztdly minden érajat, azaz tankorét
(pl. 10. a — magyar nyelv és irodalom).

Felhaszndlok létrehozdsa a NEOLMS szolgdltatdsban

A tanulék rendszerbe valé felvételét érdemes szintén kézpontilag, atgondolt médon végrehajtani
tomeges importalassal. A tanuldk beiratkoztatdsdhoz egy Excel fajlban létrehozott egyszer(
adatbdzis szlikséges, a legfontosabb adatokkal: keresztnév, vezetéknév, (felhasznal6i) azonositd
(ékezetek nélkiil és egyedi azonositot alkalmazva), jelszd. A négy oszlopbdl egy un. CSV fijlt kell
el6allitani Mentés masként funkcidval. Ugyelni kell arra, hogy a vesszék valéban vesszék, és ne
pontosvessz6k legyenek az adatok kozott. Az elsére kapott jelszavaknak kiildnboznie kell egymastdl,
hogy ne térténhessenek visszaélések, és elSirhatd akdr az is, hogy a felhaszndlonak az elsé belépés
utan feldl kell irnia az elsé jelszavat. Az importdlashoz tehat sziikség van a CSV féjlra, és meg kell adni,
hogy hanyadik érték (oszlop) melyik értéket (mezét) jelenti a felhasznaloi fidk létrehozasahoz
szlikséges adatlapon (I. 13. abra). Ha vannak a tanuldkra vonatkoz6 egyéb, kénnyen hozzaférhet6 és
szlikséges adatok, mint példaul a szlletésnap, a végzés varhato éve, e-mail cim, szlil6k neve, lakcim, a
névhez, azonositdhoz és jelszohoz hasonldan kell eljarnunk az adatbazisépités és az importalds sordn.
A rendszer el6nye, hogy nem szikséges a tanuldk e-mail cimét tudni (valtoztathatjak is azt), a
felhasznaldi azonositok attdl fliggetlenil is Iétrehozhatdak és mikodnek. Az importalast kovetSen az
adminisztrator kapni fog egy értesitést, ami szerint az importalas sikeres volt, majd az lizenetben még
egyszer ra kell erGsiteni a folyamat végrehajtasahoz. Ezutan a Felhaszndldk/Tanulok mentpont alatt
ellendrizhetjik az eredményt.
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Attekintd  Urlap  E-mail Regisztrélj] Katalogus Mezdk Szabalyok Avatdrok  Személyre szabott

Attekinté
Here are the ways you can create accounts:
Using a form
Create accounts using a web form.
Email invitations

Email account invitations from the admin area or from within individual courses.

Allow v o signup from your porta

Allow visitors to create accounts by clicking the Signup button on your portal and entering an access code.
Ir course catalog
when they purchase courses or enroll in them via your course catalog.

mport them via a bulk upload

Upload a CSV file with the account details.

11. abra: Felhasznaldk tomeges importalasa

Felhasznaldi fiokok  Tankorok  Feliratkozasok  Completions  Tanarok
Felhasznaléi fiokok importalasa

Adminisztrator

12. abra: Tanuléi felhasznaloi fiokok importalasa

Felhasznaldi fickok  Tankdrék  Feliratkozdsok  Completions  Tanarok X Mégsem

Import accounts

Ha szeretnél CSV (comma seperated value) fajlbdl fiokokat importalni, akkor elGszor vélaszd ki a hasznalni kivant fajlt
Ezutan jeléld meg az oszlopokhoz tartozd mezéket, s kattints a Folytatas gombra.

Ha nem adsz meg felhasznalonevet es/vagy jelszot, akkor ezek automatikus egyedi ériékeket kapnak.
A fidkok tényleges hozzaadasa elétt meg kell erdsitened az importalasra kerdld adatokat.

Ha mar [étezik tanuld vagy tandr az importalt azonasitoval, akkor a mezdk frissitésre kerlinek
az U] ertekekkel, és nem jon [étre 1] fiok

A bejelentkezési informacidk (azonositg, jelszo és bejelentkezési link) elkuldésre kerdinek minden egyes felhaszndlonak. Ha a felhasznalé megadott e-mail cimet is, akkor a 15 percen beldl
az e-mailjei kozé is elkuldjik az Uzenetet

Az 'Uj felhasznéldi fidk' belépési utasitdsainak testreszabasahoz kattintson ide.

Ertékek
o

Becenév

Azonosito

13. abra: Importalas CSV fajl segitségével, megjeldlve, melyik érték melyik mezé6t képviselné az Grlapon
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A B C D
Minta, Orsolya, Minta Orsolya, Gh346Z
Kiss, Virag, Kiss Virag, kgD325)

Példaul, Bence, Peldaul Bence, Adt739E
Avat, Aron, Avat Aron, TZ623Wa
Random, Réka, Random Reka, Bc229gS
Virtual, Istvan, Virtual Istvan, Rsm8Vx
Proto, Kalman, Proto Kalman, U44dgTs

= | W R

14. abra: CSV fajl részlete, amely alapjan a felhasznaléi fiokok létrejonnek

Csoportok létrehozdsa
Miutan a tanuldk szerepelnek mar a rendszerben, beoszthatéak csoportokba az osztalyaiknak

megfeleléen. Erdemes Ugy nevet adni az osztalyoknak, hogy gondolunk arra is, kdvetkezé éven mar
mas osztdly viseli a ,12. a” nevet, igy inkdbb adjuk meg példaul a kezdés évszamat és az osztaly
bet(ijelét, példaul igy: gim2013a (a 2013ban felvett ,a” osztalyos gimnazistak).

Csoport hozzaadasa x
C [gim2o1 y |

Leiras

A 2013-ban felvett "a" osztaly tagjai

Hozzaférési ked? Tipus

| Tanuldk v
Hatekor Targy:*

| Iskola v | Valassz targyat v

* Opcionalis m
15. abra: Csoport hozzaadasa egyes osztalyok tagjainak felvételéhez

A csoport létrejottét kovetGen a tagjai felvehet6ek a Hozzdadds gomb segitségével. A bal oldali
oszlopbdl a nyil segitségével a jobb oldali oszlopba kell atmozgatni a jel6l6négyzet segitségével
kijelolt tanuldkat.
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Felhasznal6k kijel6lése x

‘Név ‘ ‘ Minden ficktipu v

Minden csopor v | | Minden tankor v

[ ] Egyezések @ Kijelclve 4
0 Poroly, Emd 0 Csipetke, Emmi

0 Schubert, Elek Galagonya, Alvin

0 Senkirokona, Willie Hajogszem, Szokratész

€ szeneka, aida
0 €W szomorce Une
0 €W Tecitus Zorka
] 0 Tohonya, Nikolgj
00 €W Torksly, Aranke
[0 €3 Viadisziav, Dante

[1] 2 Kove

Kanaszta, Csongor

Karmos, Lori

Kempelen, Huba

Lepsényi, Liza

L]
0
0
0
0
0
0
0
0
0

el elhelbelbelbelbelbe

Pinyegin, Timur

Meghiva. ' Hozzdadds

16. abra: Csoport tagjainak kivalasztasa

Tanulok hozzdrendelése a tankérékhoz

Ha az osztdlynévsor és az egyes tankorok névsora egybeesik, a tankornél a felhasznalok
hozzdadasandl az Emberek kijel6lése lehet&séget valasztva a keresett tanuldk kore leszlkithet6 a
csoportra (osztalyra), de nem jelent gondot, ha egy tankdrben, példaul savos nyelvoktatas esetén,
tobb osztaly tagjai kozil valasztjuk ki a tankor tagjait.

Tanulék felvétele b 4

A kavetkezi lehetdsegeid vannak a tanulok felvetelere:

Tankérak ful
A tanuldk a Tankordk ful folé viszik az egeret, majd a Beiratkozas opcidra kattintanak, €s megadjak
a NBTR-KNBD hozzafsresi kadot.

Emberek kijeltlése

ulck beiratasa az embervalasziot hgszaetta

Meghivas e-mailben
Meghivok klldese e-mailben.

anulok beiratasa fajlbol
Tanulék tomeges heiratésa egy T3]l alapjan.

17. 4bra: Tanulok felvétele tank6rh6z a meglévé felhasznaloi fiokok alapjan
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Felhasznalok kijelclése x
{ gim2013a S' Minden tankor v

[ ] Egyezések @D Kijelolve <
L 0 Paroly, E ] 0 Se ona

schubert, Ele l:‘ SZeneka Aida

Nev ‘ ‘ Tanulé v

18. abra: Tanulok felvétele tankorh6z meglévé csoport (pl. osztaly) alapjan

Az iskola adminisztratorai el§ tudjdk késziteni a tanuléi felhasznaléi fidkokat, el tudjak végezni a
csoportba soroldsukat osztalyonként, és tankoronként is fel tudjak venni a tanuldkat névsor alapjan.
Innentdl a tandrok végzik a tankdr eseményeinek, tartalmainak és tevékenységeinek felvitelét, majd
a tanitas soran a beérkez6 feladatok megoldasanak értékelését, az anyagot frissitését, a forumok és
Gzenetek figyelemmel kisérését.

Felhasznaloi fiok

Profil

A felhasznaldk a NEOLMS-ben a jobb felsd sarokban latjak a sajat neviiket, képlket/avatarjukat. Erre
kattintva lathatdé a haladdsuk az egyes targyakbdl, az utolsé bejelentkezésiik ideje, valamint a
csoportok, amelyeknek tagjai. A masik Info filre kattintva kitolthetik a kapcsolattartasi informacidkat,
megjelenithetik az e-mail cimiiket, telefonszamukat, bedllithatjadk a végzésik évét és a
szliletésnapjukat, és szerkeszthetik a keresztneviiket és a vezetékneviiket is.
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Aida Szeneka

Info szerkesztése

Végezd el a kivént beallitasokat, majd kattints a Mentés gombra.

Név
Keresziney
| Aida |
Vezetekney
Info | Szeneka |
Bedllitasok
Dijak Alapbeallitasok
Blog Vegzes eve
2020 -

Fényképek

Szlletgésnap

Szuldk
18 v

|JL]|ius v

Baratok B o
Tanuldi azonesitd

Tanari azonaositd

Kapcsolat

E-miail

aida.szeneka@gmail.com

Telefon

SMS Uzenet

Kezddoldal

Mentes

19. abra: Profilbeallitasok, név és kapcsolattartasi informacidok mdédositasa

A Leirds részben a tanuldk részletesebben bemutatkozhatnak, irhatnak a hobbijukrdl, céljaikrdl. Ez a
bemutatkozas segithet a tanarnak abban, hogy Uj tanitvanyaihoz gyorsan tudjon koétni valami
személyesebbet. A profil kitdltésével jobban atgondolhatja mindenki, hogy mit érdemes tudni réla. A
tanar szamara is kiderilhetnek olyan informacidk, amik segitik a tanulasi-tanitasi folyamatot. A kép
(az alapértelmezett avatar kép helyett fénykép) feltoltése személyesebbé teszi a profilt, és kilénosen
jo szolgdlatot tesz a tanaroknak, amikor t6bb Uj osztalyt vagy csoportot kezdenek tanitani.
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Keresés
A profil szerkesztése el6tti nagyitd ikon jeldli a keresést. Erdemes az Osszetett keresést alkalmazni,
igy célzottan kereshetilink a felhasznaldk, a tankorok, a csoportok és a tananyagok kozott.

Sugokozpont

A kérdGjel ikonra kattintva a Sugdkézpont jelentkezik. Angol nyelven elérhetéek uUtmutatok,
tdmogatdi forumok, oktatdvidedk, képernybképekkel ellatott sugok stb., kilon flileken pedig a
felhasznaldi csoportoknak (tanarok, tanuldk, sziilék) ajanlott segitség.

Naptar

A racsos négyzet ikonra kattintva érthet6 el a naptar. Heti és havi nézet is rendelkezésre all, az
oldalsavon kisalakd naptdrban el6re vagy hatra is lapozhatunk egy-egy hdnapot, hogy lassuk benne,
mely napokon van valamilyen esemény vagy egyes datumok milyen napra esnek. Arra tgyeljink,
hogy a naptar elsé oszlopa vasarnap, az utolsé pedig szombati nap, angolszdsz minta szerint, és nem
a megszokott hétf6tdl vasarnapig terjedé intervallum.

A jobb oldali oldalsavon lathatdak a Naptdrak alatt az 6sszes csoport és tankér naptara, amelyeknek
tagjai vagyunk, ezen kivil pedig a Személyesben tudunk felvenni eseményeket. Minden naptar egyedi
szinnel rendelkezik, és a hozza kapcsolédé események megjelenitése a naptar neve el6tti szines
négyzetre kattintva kikapcsolhatd, Ujra kattintva visszakapcsolhatd, segitve az események,
programok, hatarid6k, dolgozatok, szabadidés tevékenység minél jobb atlathatosagat.

v H K Sze Cs B Szo SMTWTF S
25 26 27 28 29 30 1
2 3 45 86 7 8
9 10 11 12 13 14 1§
16 17 18 1¢ 20/ 21 22
23 24 25 26 27 28 29

Naptarak

g 10 1 12 13 14 15 M Blogok
M Iskola
W Kiranduldk klubja
M Személyes
1% 17 13 19 20 21 22 W Enekzene 7. B
23 24 25 26 27 28 29
e

20. abra: Kiilonb6z6 naptarak k6zos megjelenitése szinkddok segitségével

Események felvételére alapértelmezetten a csoport adminisztratora jogosult. Az eseményhez leiras
készithet6, meg lehet adni pontos id6pontot, napot vagy akar tobb napot, id6intervallumot vagy
évente ismétl6d6 eseményt, példaul évfordulét vagy Ginnepeket.
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Jasd-Zirc tara
Jul 15 (egész nap)

Az Orszdgos Kektira (OKT) 9. szakaszéhoz tartozo wiraszakasz hozzavetdlegesen 15 km, & szintidd 3,5 ora.

i Torles

‘ # Szerkeszids

21. abra: Esemény leirdsa csoport naptaraban

Ertesitések

A rendszerben torténé kulonféle aktivitdsokra fel lehet iratkozni, méghozza kiilon lehet kérni
értesitést e-mailben és mobileszkdzokre is. A bal fels6 sarokban lathaté meniisorban a masodik ikon
jeloli az értesitéseket. A Bedllitdsokat valasztva a jel6l6négyzetekbe torténd kattintdssal lehet a
pipakat kivenni vagy épp sorokat bepipalni. A tanar javasolhat is egyfajta alapértelmezett értesitési
rendszert, példaul hogy bizonyos tipusu torténésekrél a mobileszk6zokre érkez6, azonnali
figyelmeztetést érdemes kérni. igy lehet ez példaul az Uj feladatokkal. Alapértelmezetten be is van
kapcsolva néhany értesités, példaul a csoportmeghivdk és a tankori hirek, amelyekben a pedagdgus
strgbs technikai informacidkat oszthat meg a tanuldkkal, mint példaul ha az éra elmarad vagy
teremcsere lesz.
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3

Ertesitések i @ B B Q TimurPinvegn (@

Beallitasok Ninesenek értesitések

Select the naotifications that you want to receive an email copy or mobile notification of: = Seeall £¥ Beallitasok

E-mail Mobileszk6zok Esemény

A blog comment needs your moderation

A class review needs your action

Acustom alert

Anew lesson is available

A student completed a self-paced class

A student enrolled into one of your classes

An assignment was given

Bejegyzések a férumokbal, amelyekre feliratkozral
Blokk hirdetmények

Csoport hirdetmeények

Friendship request

Friendship request accepted

Invitatian to join a class

Invitatien to join @ group

Invitation to join a path

Notification that a resource was added to a subject that you have subscribed to
Oldal hirdetmények

One of your assignments was graded

One of your students submitted an assignment
Reminder that an assignment is almost due
Status update from a background job, such as copying a class

Sync operation has completed

CRRRRKAS RS SRR CRRRERERERERE
< KRRERE RS <RIBS RREERERERERE

Tankdri hirdetmények

22. dbra: Ertesitések gyakorisaganak beallitasa

Uzenetek

A boriték ikonra kattintva érheté el a NEOLMS belsé lizenetkezelS rendszere, a Bejévd lizenetek és a
Kimend lizenetek fiileken lathatéak a levelek. Az Uj, olvasatlan (izenetek mar belépéskor
észrevehet6ek, a nyitott boriték ikon sarkdban lathatd szines mez6ben szam jelzi ezek mennyiségét.
Tobb izenetet egyszerre kijelolve torolhetjiik vagy olvasottnak jeldlhetjik 6ket.

Uj Gizenetek esetében ki kell valasztani a cimzettet név szerint, adhatunk meg targyat a levélnek,
valamint a levéltorzsben formdzhatjuk a szoveget tetszés szerint.
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Uj iizenet x

Targy: lejart leadasi hataridd
Uzenet
! ¥ h b H E === = = B y

I U 5 x x T E~ © @
Paragraph ~ RobotoLightNew~ 12pt~ 3= ~ = ~ A ~ [A ~ £ K [ — © fx Q ¥
Kedves Pinyegin!
Varom a dolgozatodat legkesdbb hetfd delig, a meghbeszeliek szerint potolhatod 2 munkat meg.

Udv,

Minta Fanni

Words: 18

Kaldés

23. dbra: Uj iizenet létrehozasa

Bejelentkezés
Az oldalra torténé bejelentkezést kbvetben az Infofal toltédik be, ahol a tanuldk esetében a Felvett
[tankorok], a tandrok esetében a Tanitds fil alatt tekinthet6ek meg az egyes tankérok. A Csoportok

fllon lathatdak azok a csoportok, amelyeknek tagjai vagyunk.

Minden tankor elénézeti képéhez tartozik kozvetlen ugrépont a naptarhoz, latszik a tanuldk szama, a
hirek (harang ikon) és a feladatok (lap ikon) frissen tiikrézik az Ujdonsagokat, mutatva az olvasatlan
hirek és az értékelendd feladatok szamat, illetve a nyil ikon segitségével egy Iépésben juthatunk el az
aktualis foglalkozds oldaldra. A fogaskerék ikonra kattintva megvaltoztathatjuk a tankor nevét,
szinkddjat és elénézeti képét. A tanuldk a feladatoknal az esedékes feladatok szamat lathatjak, illetve
el6rehaladasukat koérdiagramon, ahol a zéld sav jelzi, a tankdr hanyad részét sikerilt feldolgozni.
Ennek megjelenitése az Admin/Bedllitdsok/Foglalkozdsok fulon allithatd be vagy tilthato le.
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ool R voa

Tanitds I Csoportok  Admin Felvett @ Tanitas

Pszicholégia 12. b

2 O a
Ertékelendé feladatok Esedékes feladatok

24. abra: Inféfal tanari nézetben (Tanitds) a tanuléi | 25. abra: Infofal tanuldi nézetben (Felvett) az esedékes
létszammal és az értékelendé feladatok szamaval feladatok szamaval és az elérehaladas megjelenitésével

Katalogus
A NEOLMS-ben iskolank kataldgusa a Tankérék fel6l kozelitve gydjtéhelye a kategéridknak és
tankoroknek, ha a Tananyagok fel6l |éplink a katalégusba, akkor pedig a tantdrgyakon belil a

feladatokat, kit(iz6ket és a foglalkozasokat taldljuk. Itt tudunk létrehozni Uj Kitlz6t, amit aztan a sajat
tankoriinkén beliil odaitélhetiink egy-egy tanuldnak.

IR S T _

gos | https;//mintafanni.neolms.com/class_catalog

NEQ Tankorok W BB Q FaniMima () v

Tankorok o Pszicholégia 12. b
i Csoportok

n Torténelem gim20162

© Inféfal

4 Hirek + Hozzdadss

3¢ Udvozollek -> Beiratkozéds

& Felnasznalok

il Tananyagok

£ Admin

Biologia Idegennyelv

PACCIES

3 tételek

1 tétel

26. abra: Tankorok a katalégusban tantargy szerinti bontasban

Tananyagforras hozzaadasa x

@ Fajl & Google Drive
A szamitégéped egy allomanya, példaul egy szoveges dokumentum vagy vid.. Embed documents from Google Drive
@ Internetes forras ® Kit(zé
Hivatkozés egy internetes forrasra A badge is an award you can give students.
= Kérdésgy(jternény B Oldal
A kérdésgyjremény Ujra és Ujra felhasznélhatd kérdések halmaza Formazatlan szdveg vagy HTML
& Tankorminta ErtékelGtabla
A tankérminta egy tankor tanulok és beiratkozdsi lehetdség nélkul Az énékelbtabla egy feladatok pontozdsara szolgald eszkdz.

27. dbra: Tananyagok hozzaadasa a katalégushoz
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Tankorok

A tankor a magyar iskolarendszerben legjobban az egy csoport/osztaly tagjainak feleltetheté meg egy
bizonyos tantargybdl egy bizonyos évben, amelyet a tanaruk alakit ki szamukra.

A tankorok kialakitdsdnak elsé |épéseként a tankor |étrehozasat tekintjik at.

Tankor hozzaadasa
Tankor létrehozasahoz tanari jogosultsdggal a Tankérék menlpont alatt a Hozzdadds lehetGségre kell
kattintanunk.

A tankor hozzaadasa esetén hozhatunk |étre teljesen Ujat, de mintakbdl és mar létez6 tankordkbdl is
valogathatunk. Ez utdbbi jo szolgalatot tehet, amikor kovetkezé tanéven ujrahasznositunk egy
tankort, mert példaul ismét 12. osztalyosoknak tanitunk térténelmet. igy nem kell a tananyagokat
Ujra feltolteni, kitalalni a strukturat és Ujra hozzdadogatni egyesével a feladatokat, hanem az el6z6
évit lehet maddositani, ahol kell. Mindemellett az is elképzelhet§, hogy a kollégank tankorébdl
kivanunk masolatot Iétrehozni. Ekkor praktikusan tandri jogosultsagot kapunk a tankorében, és igy
masoljuk magunknak. Az Admin menilpont alatt a Mdsoldsra kattintva mintatankorré is tehetjik a
tankoriinket, amit igy masok valaszthatnak majd a tankdr hozzdaddsa lehet&ség kapcsan.

Tankdrok o Pszicholégia 12 b
& Csoportok
— Admi . e
® Infofal 58 Kataldgus = Tankorok adés g (I # Bealltasok W Masolss
& Hirex > Beiratkozas 8 Foglalkozasok + Aliankor hozzéadasa
- . et
28. abra: Tankor hozzaadasa 29. abra: Tankor masolasa
Tankoér hozzaadasa %
&) Tankor Masolas
Tankor hozzdadasa . - .
° setess Kattints a megfelel§ eseményre:
& Tankorminta S
Add a clazs template s

Egy alyan mésolat létrehozasa, amely ugyanigy tanithaid

Létez6 _
Mar Iétezd tankar vagy tankorminta masolatanak hozzdadasa

ankorminta

Egy olyan mésolat létrehozédsa, amely mintaként hasznalhatd.

30. abra: A tankor hozzaadasanak lehetGségei 31. dbra: Tankor masolasanak lehetGségei

Az Attekintd fiilon meg kell adni a tankdr nevét. Ahogy a Csoportok létrehozdsa c. fejezetben is

leirtuk, a tankoroknek is ugy érdemes nevet adni, hogy gondolunk arra is, kbvetkezé éven mar mas
osztaly viseli a ,,12. a” nevet, igy inkdbb adjuk meg példaul a kezdés évszamat és az osztaly betljelét,
példaul igy: Torténelem gim2016a (a 2016-ban felvett ,a” osztalyos gimnazistak).

A tankor stilusa lehet Oktaté/Kevert/Sajdt haladdsi titemii. Kozoktatasban az Oktatd stilus a jellemzé,
a NEOLMS-ben is ez az alapértelmezett. Meg kell adni a tankor kezdési és befejezési id6pontjat, ami
egybeeshet a tanév rendjében az els6 és az utolsé tanitasi nappal.
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Tankor hozzaadasa b 4

Attekintd  Lehetdse

Nev

Tortenelem gim20163

Stilus Kezdés Targy:

Oktato v 2017 Szept 01 i Torénelem v
Hozzaférési kéd? Vege Evfolyamok korig
2018 Jun 15 B 10 | |10 v

* Dpcionalis

32. abra: A tankoér hozzaadasakor sziikséges alapadatok megadasa

A Tdrgyak a Kategdridkon belil érhet6ek el, amelyek a Kataldgus részei. Az adminisztrator a Tdrgyak
menlpont alatt kiveheti a pipat egyes targyak el6tti jel6lénégyzetbdl, igy azok nem jelennek meg a
valaszthatd targyak kozott. Magyarorszagon példdul nem jellemz6 targy a mitoldgia és folklor, az
orvostudomdny, az ukrdn nyelv, stb.

Subject hierarchy 4 @ B Q FamiMina (g) ~

Osszefoglalé

Select the subjects you want to appear in subject dropdowns.
If you uncheck a subject but not its subtopic, the subtopic rises 10 the same level as the unchecked subject.

Targy Tankorok Sablonok

&

5 Angol / Nyely Mlvészetek 2

Irodalom 2

&
[

Mitolégia és folklor

KR
=

[«
EHEAE

Architecture

N

Architectural Studies

Exterior Architecture

N

Interior Architecture

&l

Career Technical Education

33. abra: Targyak és a hozzajuk tartozé tankorok és sablonok szama

A Katalégusban a Kategdridk fiilon szerkeszthet6ek a kategéridk nevei, illetve torolhetéek a
foloslegesek, pl. épitészet, illetve hozzaadhatdak Uj kategoridk. A forditdst illetéen itt taldlunk még
angol nyelv( kategoéridkat, de a szerkesztéssel magyarra fordithatdak, pl. fine arts — képzémdvészet.
A Kép oszlopban a kategdria el6nézeti képe is szabadon valaszthatd, az alapértelmezett kép
lecserélhetd.
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Tankor katalégus w B B Q FamiMina () v

Katalogus Bedllitdasok  Kategdriak B + Kategdria hozzaaddsa
Kategoriak

m Torlés

[] Nav Szerkesziés  Kép
O E Angol s [z
=i | s
O ﬂ & &=
O B Fine Arts Vi 2]
] ,}1 Fizika & P
O m General # &l
O E Literature & =
O m Marketing & fd

34. abra: Szerkeszthet6 kategoriak a tankorok katalégusaban

Az Evfolyamok magdatdl értet6ds, a korig ugyanerre utal. Itt azonos listabdl lehet kivalasztani a
célcsoportot. A listdban a K az dévodat jeldli és a kodzépiskola évfolyamain tul megjelenik a
Felséoktatds is.

A Hozzdférési kod alatti jelol6négyzetbe kattintott pipa lehet6vé teszi, hogy a tanuldk a rendszer altal
generdlt, a tanar altal tovabbitott kdddal iratkozhassanak be —ha nem a tanar veszi fel 6ket tagnak a
tankorébe.

A masik fillon a Lehetdségeknél beallithatd a nyelv és az id6zéna, a tobbi adat megaddasa opcionalis,
az el6bbiekre is alapértelmezetten megjelennek a nyelvhez tartozé adatok.

Tankoér hozzaadasa b 4

Attekinid  Lehetdségek
Nyely: Magyar v |dézdna: (GMT+01:00) Budape -
Kurzus: = Fejezer *
Féléy: * Fontok: *

* Opcionalis

35. abra: A tankoér hozzaadasakor sziikséges tovabbi adatok megadasanak lehetGségei

A Mentés gombra torténé kattintas utdn azonnal létrejon a tankoriink felllete.
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Admin

Beallitasok
A Bedllitasok menipontban 10 fllon lehet valtoztatdsokat eszk6zolni az alapértelmezett beallitdsokat
felllirva. Az aldbbiakban ezeket a beallitasi lehet6ségeket mutatjuk be alaposabban.

Alapbeallitasok
Az Alapbedllitdsokban harom f6 blokkban taldlhatéak meg a tankor finomhangolasi lehet6ségei.

Az Attekint6ben moddosithatd a tankdr neve, rovid leirdsa és a hosszu leirdsa, ahol a szokdsos
szovegformazasi lehetdségek lehet6vé teszik kép, vided beszurdsat, hiperlinkek elhelyezését,
bedgyazott tartalom megjelenitését. A szovegformazasi lehetdségekrél a Tananyagok/Oldal részben

irunk bévebben.
A tankor kezdé6lapja személyre szabhatd, céltél figg6en beallithatd

o az Udvézollek lap, amely testre szabhaté és a kdvetkezd, Lapok fiilon a jeldl&négyzetbe vald
kattintassal beallithatd, hogy létezzen ilyen lap, jél haszndlhaté arra is akar, hogy a
legfontosabb informacidkat, feladatokat, hataridGket, elvardsokat itt 6sszegy(ijtsuk;

e a Hirek, ahol mindig aktudlis, kozérdek( informacidkat tehetiink kozzé;

e a Foglalkozdsok, amelyek a tankorok gerincét alkotjak;

e az Aktudlis foglalkozds, ami segit mindig az éppen soron lév6 foglalkozas tananyagait és
feladatait szem el6tt tartani. Az aktualis foglalkozds beadllithaté manudlisan is, de
értelmezhetd a foglalkozdsokhoz rendelt datumok alapjan is.

Lapok

A kurzusban vald navigdacidt el6segitik a bal oldali sdvban talalhaté f6 meniipontok, amik lehetévé
teszik a bongészést. Az alapértelmezett sorrendet varidlhatjuk, illetve a tanuldk szdmdra nem
latszanak azok a menilpontok, amik el6tt nem lathatd pipa. Itt aktivdlhatok olyan funkcidk, mint
példaul a Wiki.

Utemezés
Ezen a fllon érhet6 el a tankor idejének meghatarozasa.

Beiratkozds
Engedélyezhetd, hogy a tankdrbe a tanuldok maguk is beiratkozhassanak, a hozzdférési kod

segitségével, azonban a Szabad beiratkozdssal barki szamara lehet6vé tehetjik a tankorbe vald
belépést.

Foglalkozdsok
A foglalkozasokat illetéen szabalyozhatd, hogy csak sorrendben lehessen teljesiteni ezeket, kilon
pedig az is bepipalhatd, hogy a fejezetekkel is sorrendben kelljen haladnia a tanuldknak.

Az elrendezéssel kapcsolatban a foglalkozdsok automatikus szamozasa kérhetd. Beallithatd, hogy a
tanuldk csak az aktualis foglalkozasig lathassak a foglalkozasokat. Ha a foglalkozasokhoz allitottunk be
datumot, id6pontot, és bejeldljik, hogy a datum alapjan valassza ki a tankor az aktudlis foglalkozast,
akkor automatikusan valnak lathatéva az aktudlis foglalkozdsok, ha nem rendelliink datumokat a
foglalkozasokhoz, akkor arra kell Ggyelni, hogy manualisan jel6ljik ki mindig az aktudlis foglalkozast.
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Az utdna kovetkez8 foglalkozasok anyagai is fent lehetnek mar, de a tanuldk elél rejtve maradnak,
amig nincs rajuk sziikség. Ennek a beallitdsnak el6nye, hogy igy nem a&rasztjuk el a tanuldkat
tananyaggal, és nem kell attél sem tartani, hogy egyes tanuldk tulsagosan el6reszaladnak az
anyaggal, teenddSkkel. A foglalkozasok teljesitését egy kordiagramot tudja abrazolni a NEOLMS, ami a
Bejelentkezésnél a tanuldi nézetben, a Tanuldk menlipontban tandri nézetben is latszik.

Feladatok

A feladatokkal kapcsolatban itt érthet6 el néhany globalis beallitas, példaul hogy a feladatokat ugy
rendezze, hogy a legljabbak latszédjanak eldl, minden feladat automatikusan legyen is kitlizve,
kiildjon tGzenetet a tanuléknak, ha U] feladat lett kitlizve vagy ha értékelve lett egy feladatuk.

Ezen a lapon lehet megadni a ponthatarokat. Az alapértelmezett, bet(i alapu osztalyzatok helyett a
Szerkesztés bekapcsoldsdval a magyar rendszerben altaldnos, 6t fokozatu skalat lehet megadni, a
folosleges osztalyzatokat torolhetjiik.

Kialakithatéak Feladatkategoridk. Alapértelmezetten is van par kategdria, ez a sor bévithet6, illetve
sziikségtelen kategdridk tordlhet6ek ugy, hogy a kérdéses kategdria el6tti jel6l6négyzetbe kattintva
pipat tesziink, majd a Térlés lehetSséget vélasztjuk. Atirni, példaul a részvételt jelenlétre ugyancsak
igy kezdjik, de a Térlés helyett a Szerkesztésre kattintunk. A +Hozzdadds Uj kategoridk kialakitdsat
teszi lehet6vé. A tankor értékelési logikajatél és rendszerétdl, illetve pedagdgiai céljaink szerint lehet
kilon kategéridkat létrehozni:

o témak mentén (pl. 6gorog irodalom, rémai irodalom, Biblia);

e azelteltid6 fuggvényében havonta, X foglalkozasonként (pl. szeptemberi feladatok);
o feladattipus szerint (pl. esszék, tesztek, dolgozatok, reflexiok, kisel6adasok);

e munkaforma szerint (pl. egyéni munka, csoportmunka).

A feladatok értéke a hozzdjuk rendelt pontszamokon kivil is sulyozhatd. A sulyozas soran figyelembe
vehetjlk a kategéridkat is.

A Sulyozdsnal az alabbi opcidkbdl valaszthatunk:

e Egyenl§ sulyozas: minden feladat egyenl§ mértékben jarul hozza a végs6é jegyhez,
pontértékétdl fliggetlendl. Ha példaul van egy 20 pontos tesztiink és egy 100 pontos esszénk,
akkor 50%-ot hatdroz meg a 20 pontos feladat és 50%-ot a 100 pontos feladat is a végs6
jegybdl.

e Sulyozas max pontszam alapjan: minden feladat a maximalis pontszdmanak aranyaban jarul
hozza a végsé jegyhez. Ekkor tehdat fontos, hogy melyik feladatnal hany pontot adunk
maximalisan. A feladatokra adhaté maximalis pontszdamnal oda kell figyelni arra, hogy az
egyszer(ibb feladatokhoz kevesebb, az 6sszetett, nehezebb feladatokhoz tébb pontot kell
rendelni. Ha példaul van egy 20 pontos tesztiink és egy 80 pontos esszénk, akkor a 20 pontos
feladat 20%-ot, a 80 pontos feladat 80%-ot hataroz meg a végsé jegybdl.

e Sulyozas pontok alapjan: minden feladat a pontszamokkal aranyosan jarul hozza a végsé
jegyhez, amelyet a maximalis pontszam mellett szintén meg kell adni. Ha példaul van egy
teszt, amire 20 pontot adtunk és egy esszé, amire 80 pontot, akkor a 20 pontos feladat 20%-
ot, a 80 pontos feladat 80%-ot hatdroz meg a végs6 jegybdl, figgetlendl attél, hogy a 20
pontosnal a maximalis pontszam 30 pont vagy 100 pont-e. A megszerzett pontok kozil a
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magasabbak nagyobb sullyal esnek latba. Az értékelés tervezése sordn természetesen
érdemes itt is figyelembe venni, hogy melyik feladatra a tanuldk hany pontot szerezhetnek —
és vélhet6en hany pontot fognak szerezni.

e Sulyozas szdazalékkal: Minden sulyozott feladat a meghatdrozott szazalékban jarul hozza a
végs6 jegyhez, amelyet a max pontszam mellett szintén be kell allitani. A maradék feladat
egyenlé mértékben osztozik a maradék szazalékos értéken. Ha példaul az egyik feladatunk
sulya 40%, masik kett6hoz pedig nem allitunk be sulyt, akkor azok 30-30%-ot fognak érni,
flggetlendl a maximalis pontszamtél.

Szerkesztés b 4

Autekints

Cim

‘ Stressz a mindennapokban ‘

Max pont Suly% Kategdria Kezdés Foglalkozés
‘50 ‘ | ‘ ‘ Reflexio v ‘ i | ‘ Siressz L
Max. probalkoz.. Késés enge.. Esedékes Elfeltetel?

R

2017 0k11814:00 M@ | ]

36. abra: Feladat sulyozasa szazalékkal

A Jegyek megjelenitése szekcid alatt bedllithatd a pontok/szazalékok kerekitése (ezek
alapértelmezettek), a pontok/szazalékok elrejtése a tanuldk el6l, az egyéni jegyek/végs6
osztalyzatok/a feladatok szazalékos értékének elrejtése a tanuldk el6l.

Elvégzés

A tankor elvégzésének kovetelménye az 6sszes modul befejezése. Alapértelmezetten ez a funkcid ki
van kapcsolva, de engedélyezhet§, illetve igény esetén Ujra le is tilthatd. Egyéb beallitasi lehetSség a
tanarok és az adminisztratorok értesitése a tankor elvégzésérdl, valamint a bizonyitvannyal vald
dijazés és annak letiltasa.

Beallitasok

Alapbesllitasck Elvégzes

Completion requirements
Checking for course completion is disabled.

+ Engedélyez

37. abra: A tankor elvégzéséhez kapcsol6dé funkciok engedélyezése

Hirforrdsok

Ezen a lapon engedélyezhets, hogy a tanuldk is kiildhessenek be hireket, igy a Hirek menipont
demokratikusabban muikodtetheté. Ugyanitt a hirek kommentelése is lehetévé teheté.
Alapértelmezetten az RSS forrasok is engedélyezve vannak, és egy-egy Uj feladat kitlzése
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automatikusan megjelenik a hirfolyamban. A foglalkozasokhoz bedllitott id6pont alapjan ugyancsak
onmi(ikodden keriil a hirekbe az Uj foglalkozas kihirdetése.

Katalogus

A Szerkesztés gombbal a Kategdridkba torténd besorolds mddosithaté. A tankor szinvilagat
meghatarozé kod értéke atirhatd, illetve jelolGnégyzetek segitségével lehet dontést hozni arrél, hogy
a katalégusban miként jelenjen meg a tankor: legyen-e publikalva ott, legyen-e a része a rovid vagy a
hosszu leirds, esetleg mindkettd, legyen-e tartalomjegyzéke (tankor vazlata), valamint hogy mutassa-
e a tandr nevét.

Pszichologia 12. b o BB Q FamiMma(g) v

Bevezetés ~ Pszichologia

A tanév soran olyan terlleteit érintjik a pszichologidnak, amelyek a segité foglalkozésok és a pedagégiai pszicholdgia szempontjabdl relevans témakorok.

Foglalkozasok

Ez a tankor vézlata:

egités pszi
kommunikacios gatak a beszelgetésben, snmagun

@ Fanni Minta

Access code required

Beiratkozds

Mikor: 2016 Szept 1-2017 Jul 15 £¥

Kommunik&cic Ok a segitésben
Aktlv hallgatds, minimalis dsziénzés, visszatikrozes, tisztazds, értelmezes, parafrézis, konfrontécio

Kategéria: Pszicholégia
Evfolyam: 12
Stilus: Oktaté

1d6z6na: Budapest

38. abra: Tankor részletes megjelenitése a katalégusban

Tovabbiak

Jel6l6négyzetek segitségével ki-, illetve bekapcsolhatdk bizonyos egyéb funkcidk, dgy mint a tanuldk
tennivalod-listajanak megjelenitése, a feltoltott fajlokra mutatd hivatkozasok elérhetdsége, csoportok
|étrehozdsdnak engedélyezése a tanuldk szamdra, a tananyagforrdsok szerkesztésének lehetévé
tétele a tanuldk szamara, archivalt tankorbe térténd belépés engedélyezése tanuldk szamara, illetve
az Uzenetvaltas engedélyezése a tanuldk kozott a tankori orak idejére.

Ezen a fulon érhetd el a Jobb oldali blokkok létrehozasa. Egy cim és a tartalom (par soros leirds)
begépelésével a Foglalkozdsok meniipont alatt lIathatd, jobb oldali szovegdoboz keletkezik, amelyben
megjelenithet6 valami fontos informacio, példaul a tanar névjegye, elérhetG6sége, online/offline
fogadddrai, a félév rendje vagy a szokdsos ponthatarok, esetleg konyvjelzé(gyljtemény),
ugropont(ok) mas fontos oldalra. Ha tobb blokkot is szeretnénk elhelyezni, érdemes engedélyezni,
hogy minimalizalhaté legyen a doboz megjelenitése, igy a blokk neve maga megmarad, de a tartalmat
el tudjuk rejteni, igy tobb blokk lathatd egyszerre.

Jobb oldali blokkok

m Torles
[] Cim Szerkesztés Engedélyezett? Minimalizélhatd
] Molyhu &

+ Hozzaadés

39. abra: A jobb oldali blokkok hozzaadasa és szerkesztése
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Szerkesziés

Cim: hMoly.hu

Tartalom:
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i A tankor olvasmanyait a moly hu oldalon fogjuk feldolgozni.

Words: 8

40. abra: Jobb oldali blokk lIétrehozasa

Moly hu

Atzankor olvasmanyait a
moly. hu oldalon fogjuk
feldolgozni.

41. abra: Jobb oldali blokk megjelenése

Foglalkozasok

A tankor létrejotte utan sugdként megjelenik a Foglalkozdsok mentipont alatt a kévetendd |épések
sora. A munkaablak jobb felsé részén a Hozzdadds gombbal maris felvehetiink egy Uj foglalkozast,
ami a tankor elsé épitékove lesz. A foglalkozasok szervezik id6ben is a tananyagokat és a feladatokat,
Osszefogjak az 6sszetartozé oldalakat, feladatokat, teszteket.

A foglalkozasokon beliil a hozzdadott Oldalakat és Feladatokat fejezetnek hivjuk. Barmelyikre
rakattintva el6re, illetve hatra lapozhatunk a fejezetek kozott. A <Prev az el6z6, a Next> a kovetkez6
fejezetre segit eljutni. Megfigyelhetjik, hogy az oldalakndl tanari nézetben a Tartalom mellett
Tananyag fiil is van. Ide csatolhatunk az oldalhoz fajlt, URL cimet, ami a tanulé nézetében a tartalom
alatt fog megjelenni.

A tanuldk beiratkozhatnak az un. hozzaférési kéd segitségével vagy hozzaadhatéak a Tanulok
menipont alatt a Tanuldk hozzdrendelése a tankérokhoz c. részben leirtak szerint. A hozzaférési kod

a jobb oldali oldalsdvon a késGbbiekben is elérhet6 lesz. Ha még a tanuldk nem lennének még
regisztralva a rendszerben, a hozzaférési kdd ebben is a segitséglikre lesz.
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Foglalkozasok

A foglalkozasok és fejezetek barmilyen sorrendben elvégezheték.

T

1. Akarater6, 6nuralom,
késleltés

Szept 07

Pillecukorteszt, hivosen vagy
hevesen? A hiivos értelmi rendszer
és a heves érzelmi rendszer avagy
mi az Ujévi fogadalmad?

2. Nondirektiv, segito

beszélgetés, a segités

Szept 14

Eszlelés és valésag, kommunikacios
gatak a beszélgetésben,
o6nmagunkrol toreend
megnyilatkozds, egymasra valo

+ Hozzdadas =

Mindentkijels! | o Akwalis | @ Torlés

3. Kommunikaciés

eszkozok a segitésben

Szept 21

A
0SZIoNzéEs, Vi
tisztazas, értelmezeés,
konfrontacio

4. Az empatia megélése

és kifejezése, fejlesztési
Szept 28

A normék szerepe, a segitségre
szorul6 személy észlelése

odafigyelés gyakorlasa
6] 7 fejezetek

9] 3 fejezetek

| 3 fejezetek 0 fejezetek

42. abra: Foglalkozasok el6nézete képpel, datummal, rovid leirassal

A tankor testreszabdsahoz az Admin/Bedllitdsok meniipontban talalunk lehet&ségeket.

Hirek

A tanar kozzétehet a kurzusban Un. hireket/bejegyzéseket vagy hirdetményeket, amelyekben
technikai informdacidkat oszthat meg a tanuldkkal, példaul ilyen médon tdjékoztathatja 6ket arrdl, ha
az Ora elmarad vagy teremcsere lesz. Nem csak rendkiviili helyzetben lehet hireket kézzétenni, de
akar rendszeresen is lehet hasznalni, az dra el6tt ,el6zeteseket” tehetlink kdzzé, vagy az 6rak utdn
emlékeztet6 Osszefoglalokat tehetlink fel. A tanuldk értesitést kapnak arrél, hogy a tankdrben Uj
hirdetmény jelent meg, ha a tanar a Kiildés és értesités lehetSséget valasztja. Az Ertesitések kdzott ez
a fajta alapértelmezetten be van dllitva, és nem is mddosithatd, igy a tanuléd mindenképp értesiil rdla,
még ha a NEOLMS-be nem is |ép be.

Uj hirt a +Bejegyzés gombra kattintva lehet Iétrehozni, vagy a Hirdetmény gombot kell valasztani,
amennyiben egyuttal e-mailes értesitést is szeretnénk err6l a tanuldknak kiildeni. A hirek és a
hirdetmények esetében az +Add Feeds lehet6séggel mas olyan tankorok hircsatornai is felvehetdk,
amelyekben tanari jogosultsaggal rendelkeziink. igy ha példaul tébb csoportot is tanitunk biolégiabdl,
és altalanosabb jellegli, kozérdekl informacidkat tesziink kozzé hirekként vagy hirdetményekként,
példdul valamilyen versenyrél szeretnénk informdciét kildeni, elég egy tankorben felvenni
bejegyzésként, és a toébbiben beadllitani, hogy az ottani hirek jelenjenek meg a tobbi tankoriinkben is.
A Fdjl gombra kattintva feltolthetlink Gj allomanyt vagy bongészhetiink a feltdltott dllomanyaink
kozott is, keresGszoval és/vagy tantargy szerinti szlrével. Az Add Source arra utal, hogy tovéabbi
forrasokat is megjeldlhetiink, ahonnan f3jlt télthetiink fel, ami esetlinkben azonos a Google Drive-val.
A Google Drive-hoz a csatlakoztatni kivant Google-fiokunk cimét és jelszavat kell megadnunk,
valamint az Engedélyezés gombot kell valasztanunk. Ezt csak egyszer sziikséges beallitani, innentdl
harom fil all majd rendelkezésre fijlfeltdltés esetén: a Local a szamitdgép fajljai kozotti bongészést
teszi lehet6vé, a Tananyagok a mar feltoltott dllomanyok kozil segit valasztani, a GDrive a kilsé
tarhelyrél tudja kolcsondzni a fajlokat. Ez utdbbi hasznos lehet, ha szeretnénk takarékosan banni a
NEOLMS sajat tarhelyével, igy a képeket, videdkat példaul a Google Drive-os mappankbdl tessziik
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elérhetévé (amennyiben nem a YouTube-rdl). A hirek, hirdetmények szbvege sajnos nem
formazhatd, ezt ellensulyozandd mindkét tipushoz csatolhatunk fajlokat a fentebb leirt mddon.
Google

Udvozoljik!

@ mintafanni@gmail.com
neolms.com — az alkalmazas a kdvetkezdt szeretné:

L Fajlok megtekintése és kezelése a Google Drive-ban @

Engedélyezi a kivetkezdnek a tevékenységet: neclms.com?

Altaldnos Szerzddési Feltételeit

MEGSE ENGEDELYEZES

magyar - Sugo Adatvédelem Feltételzk

43. adbra: A Google Drive csatlakoztatasa a NEOLMS-en beliili fajlfeltéltéshez

Elképzelhet6, hogy a tandr nem szeretné, hogy a tankodrében a hirekhez a tanuldk megjegyzéseket
tudjanak flzni. Ez esetben az Admin/Bedllitdsok meniipontban lehet ezt az engedélyt megvonni
téluk.

Feladatok

A NEOLMS nem csak oldalak létrehozasara, fajlok tarolasara, a tananyag megosztdsara alkalmas,
hanem kifejezetten tdmogatja a tevékenységkodzpontl pedagdgiat azaltal, hogy valtozatos mddon
nyujt lehet&séget feladatok kialakitdsara. A tanuldk aktivizalasara csak néhany tevékenységet
sorolunk itt fel:

e hozzajarulhatnak a tankor tartalmdnak kidolgozdsahoz, sajat maguk szerkeszthetnek
oldalakat (amennyiben engedélyezziik szamukra az Admin/Bedllitdsok/Tovdbbiak meniipont
alatt);

e gyakorolhatnak tesztek kitoltésével, mintakérdések megvalaszoldsaval;

o férumbeszélgetésekben vehetnek részt a Férumok menipont alatt;

o bejegyzéseket, hirdetményeket készithetnek (amennyiben engedélyezziik szamukra az
Admin/Bedllitdsok/Hirforrdsok fil alatt);

e koOzosen dolgozhatnak ki valamely témat, gondolatot, Gtletet (ha bekapcsoljuk szamukra a

Wiki menipontot és szerkeszthetd oldalakat hozunk létre benne);
e Dblogot (tanulasi naplét) irhatnak, amely a tankorhoz kapcsolddik (ha bekapcsoljuk szdmukra a
Blogok mentpontot az Admin/Bedllitdsok/Lapok fil alatt)
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A Feladatok kozvetlenil elérhet6ek a tankor bal oldali oldalsdvjan, de betagozddhatnak az egyes
foglalkozasok ald is, ha hozzakapcsoljuk Gket. Ez hasznos lehet, hogy egyértelm(sitsiik a tananyag és
a tanultak alkalmazasa, a feladat kozotti kapcsolatot.

A Feladatok listanézetében a feladatok nevei mellett latszik a hatarid6 (esedékes), a feladat statusza
(kit(izott), a max pont, a feladat sulya az értékelés rendszerében, illetve hogy hany értékelendé és
beadott tanuldi munka van. A feladatokra kaphatd maximalis pontszamtdl flggetleniil minden
feladat/teszt ugyanakkora sullyal is beszamithaté.

Teszt

Az Attekintd filon szerepel a teszt cime, a maximalis prébélkozasok szama, a feladatkategéria is
kivalaszthatd, hogy melyikbe tartozzon, mikortdl legyen elérhetd, mi a hatdrideje. Itt vehet6 fel az
Utasitdsok alatti szévegdobozban az altalanos instrukcié, példaul a rendelkezésre all6 id6vel, a
haszndlhato segédanyagokkal, a kérdések kitoltésére vonatkozo altalanos irdanyelvekkel kapcsolatos
tudnivalok.

A Lehetbségek fulon lehet beallitani azt, hogy id6re megy-e a feladat, az értékelést tekintve a legjobb
pontot haszndlja a naplé vagy a legutolsé pontot, véletlenszer( legyen-e a kérdések sorrendje,
kapjanak-e a tanuldk azonnali visszajelzést, szabadon valtogathassak a kérdéseket, oda-vissza
lépdelve kozottik vagy ez legyen letiltva, illetve a tanuléi eredményekben mik latszanak, példaul a
helyes valaszok és pontok hozzaférhetéek legyenek-e.

Miutan a teszt dltaldnos beallitasait mentettik, de legaldbbis egy cimet adtunk a tesztnek, lehet
szerkeszteni az eddigi beallitasokat a Feladat fil alatt, itt is lehet kit(izni majd a feladatot, ha készen
van a teszt, és a Kérdések fil alatt hozzaadni a kérdéseket. Az alabbi tipusokbdl lehet valasztani:

e lIgaz vagy hamis

Erre a kérdésre csak igaz vagy hamis valasz adhatd. A helyes vélaszért maximum pont, a
helytelen valaszért nulla pont jar.

o Tobbszoros valasztas (egy vélasz)

Erre a kérdéstipusra egy adott lehetdséghalmazbdl kerdl ki a valasz. A helyes valasz maximalis
pontot, a helytelen vdlasz nulla pontot ér.

e  TObbszoros valasztas (tobb jo valasz)

Erre a kérdéstipusra a vdlaszt egy lehet6séghalmazbdl kell megadni. Minden valasztdssal egy
bizonyos szdzalékot lehet nyerni vagy vesziteni az 6sszesen a kérdésre adhatd pontszambal.

e Hidnyos szoveg kitoltése

Erre a kérdéstipusra egy szohalmaz a valasz: a kérdés minden (ires helyére egy szé kerdl.
Minden Ures helyen egy vagy t6bb helyes vélasz lehet. A pontszam a helyesen kit6ltott Gires
helyek szazalékos aranyatdl fugg.

e Szabadformaju

31



Erre a kérdéstipusra a valasz valamilyen szoveg, esetleges mellékletekkel. A csatolt allomany
barmilyen tipusu lehet, példdul szoveges dokumentum, PDF-fajl vagy vided.

A teszteknél ez egy olyan kérdéstipus, ami a tanar értékelését igényeli, automatikusan nincs,
vagy nem biztos, hogy teljes lesz a lehetséges valaszok kore. Esetenként a hidnyos szbveg
kitoltése tipusu kérdéseknél is felll kell vizsgalni a tanuldk valaszat.

e  Parositas

Az ilyen kérdéstipusok esetében a megoldas az egyezések megtaldldsa két elem kozott. A
pontozds a helyes egyezések alapjan, szazalékosan torténik.

e Szamtan

Az ilyen tipusu kérdésekre egy szdm a valasz. A mdveleti jelek a kovetkez6k lehetnek:
Osszeadas (+), kivonas (-), szorzas (*) és/vagy osztas (/). Az operandusok szama és kore
megadhatd.

e  Konyvtar

Kérdéseket lehet atmasolni a kérdésgylijteményekbdl, illetve a konyvtarban vagy a
kedvencek listajaban |évs tesztekbdl.

Amit a pillecukortesztbél tudunk... (teszt)

Kérdés 1of 6 1Point Allapot
Parositsd a fogalmat a meghatérozdsavall M Szinet
. y L 1. o Me
Parositsd az egyes elemeket egy lehetdseggel: ~
0 ro
- . hosszu tavi dontésekért és az onuralomra iranyuld .
hiivés kognitiv rendszer N o N Kérdések
erfeszitésekert felelés
® Kérdes 1

Mmegoy 8 1artos stressz hatasaindl, segit elkerdini a

pszicholdgiai immunrendszer )
depressziot

heves érzelmi rendszer

Vélasztasok:

i atllélésért felelds alapvetd dszténok és érzelmek
szabalyozasaert felelds

44, abra: Parositas kérdés a tesztben, kitoltés kdzben a drag and drop (kattint-hiz) médszerrel lehet dolgozni
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Kérdés 3 of 6 2 Pontok

A gyerekek konnyebben varakoztak a jutalomra, ha

Select the correct response(s):
[ ] lathatak & jutalmakat
[ ] ha szomoruak voltak
a jutalom hdvos jellemzdire gondoltak kdzben
mulatségos dolgokra gendoltak kizben

[ ] ajutalom csabitd wlajdonségaira gondoliak kizben

45, dbra: Tobbszoros valasztas (t6bb jo valasz) tipusu kérdés kitoltés kozben

Kérdés 4

2 Akisértést nem maga az inger (pl. a pillecukor) okozza, hanem a vele kapcsolatos mentslis értékelésiink: ha moédositjuk a gondolkodésunkat, akkor megvaltozik az is, shogyan az inger
rank hat.

Vélasz: Igaz

Helyes vélasz: Igaz

Pont: 1 elért, maximalis: 1

Kérdés 5

2 Minél kivanatosabb és feltinébb az adott jutalom, annal bajosabb lehiiteni a ré adott Gsztonreakcidinkat.
Vélasz: Igaz

Helyes vdlasz: Igaz

Pont: 1 elért, maximalis: 1

Kérdés 6

2 Ha a kisértést jelentd jutalom szem eldtt van, konnyebben tudjuk késleltetni s végyaink teljesitését.
Vélasz: Hamis

Helyes vélasz: Hamis

Pont: 1 elért, maximalis: 1

46. abra: A beadott teszt automatikus kiértékelése jé valaszok esetén

Kérdeés 1

= Kivezethet segitd beszélgetést?

Vdlasz: pszicholdgus

V&lasz: pszichidter

Valzsz: képzett segitd (akar laikus is, aki sajat dnismereti 1apaszialatal mellett a segitd beszélgetés elméletét megismerte, &s azt a gyakorlatban alkalmazni wdjz)
Valasz: szocialis munkas

Helyes vélasz: pszichologus , pszichidter , kepzett seqitd (zkar laikus is, aki sajat onismereti tapasztalatai mellett a segitd beszélgetss elmeletét megismerte, &s azt a gyakorlatban
alkalmazni tudja) , szocidlis munkas

Pont: 1 elért; maximalis: 1

Kérdeés 2
= A egy Gnismereti modell, ami azt mutatja be, amit szemeélyiséglnkbdl mi magunk, vagy masok ismernek. Az &nismeret és a rendszeres onreflexid fontos szerepet jatszik a segitd
kapcsolatokban, 2 segitd hivatdsl szakembereket (dpold, tanar, gondozé stb.) ugyanis fenyageti a tartés munkahelyi érzelmi megrerhelés ckozta TUnetel az érzelmi kimertlés, &

teljesitmenycsokkenés és az elszemélytelenedés. Ezen a terdleten is fontos a megel6zés, mas néven

Vélasz: Johari-ablak

Valasz: stressz

Vélasz: prevencid

Helyes vélasz: Johari-ablak, johari ablak, Johari ablak, kiégés, kiégési szindréma, burnout-szindroma, burnout szindréma, burnout szindréma, prevencic

Pont: 0.666667 elért; maximalis: 1

47. dbra: A valaszok kiértékelése és pontozdasa részben helytelen vdlasz esetén
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A kviz szerkesztésénél tetsz6legesen hozzdadhatdak altaldnos visszajelzések a tanuldk szamara,
minden vdlaszlehetGségnél egyedileg bedllithatd ez. Ha a lehetséges vdlaszlehetdségek kozott
olyanokat adunk meg, amelyek csak kis mértékben kilénboéznek a helyes valasztél vagy azzal
keverhet6k, akkor a tanulds el6segitése céljabdl itt Ujra tisztazhatjuk a kulonbségeket,
elmagyardzhatjuk a megoldast.

Nondirektiv, segito beszélgetés (teszt)

A teszt vége

A végere értél. Kattints a Vége gombra a befejezéshez és az osztalyozashoz
3

Alabb ainézheted a vélaszaidart, és a Szerkesziés gombra kattintva barmelyiket megvaltoziathatod.

Kész

Kérdés 1

:= Kivezethet segitd beszélgerést?
Valasz: pszicholdogus

Valzsz pszichigter

Valasz: kepzett seqitd (akar laikus ig, gkl s3)at onismeretl tapaszialatal mellett a segitd beszélgetes elmeletét megismerte, s azt & gyakorlatban
alkalmazni wdja)

\falasz: szocialis munkas

# Szerkesztés

&

Kérdés 2

A

5 A____egy dnismereti modell, ami azt mutatja be, amit személyiséginkbdl mi magunk, vagy masok ismernek. Az dnismeret €s a rendszeres
onreflexid fontos szerepet jd1szik a segitd kapesolatokban, a segitd hivatasd szakembereket (dpold, tandr, gondozd stb.) ugyanis fenyegeti a tartés
munkahelyi érzelmi megterhelés ckozta . Tunetei az rzelmi kimerUlés, a teljesitmeénycsokkenés és az elszemeélytelenedss. Ezen a terlleten is
fontos a megelGzés, mas néven ____

alasz: Johari-ablak
\falasz stressz
Valasz: prevencic

# Szerkesztés

48. abra: A valaszok ellendrzése beadas el6tt

Esszé

Az Esszé tipusu feladatnal a tanuldk szoveges valaszt adhatnak be, amelyet akar képekkel, videdkkal,
tablazatokkal illusztralhatnak és hiperlinkekkel gazdagithatnak. Az Attekinté filon sziikséges megadni
a feladat cimét, az érte adhaté maximalis pontszdmot, a kategdriat, ha van (pl. hazi feladat), a
kezdést, amitdl a feladat elérhetévé valik (opcionalis), a foglalkozast, amihez tartozik (nem kételezd),
a probalkozasok maximalis szamat, a késés engedélyezését, az esedékességet, vagyis a hataridét, és
meg lehet adni elGfeltételt is. A Lehetdségek filon a feladathoz tanuldi megjegyzéseket
engedélyezhetiink. A létrehozott feladat paraméterei a feladatra kattintva elérhet6ek és a
Szerkesztés gombbal médosithatoak.
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< Prev Stressz
Esszé: Stressz a mindennapokban

Feladat @i Torles
Pontozas Utemezés Ertékelés Lehet6ségek
Max pont: 50 Esedékes: Okt 18, 14:00 # 1Er adatok Max. probalkozdsszam: 1
Kategdria: Nincs Kitazott: Jul 20 Esedékes: 9, Bea Kései beadds engedélyezese: X
Ertékelt: 0 Tanuldi megjegyzesek engedélyezése X
# Szerkeszies = \isszavonas Naplé
Utasitasok

Ebben a feladatban azt kerem 16led, hogy az elkovetkez6 3 napban jegyezz fel minden olyan 16riénést, helyzetet, amikor stresszl €lsz 4t, aggoédsz vagy ideges leszel valami vagy valaki miatt
Azonositsd a f6 stresszforrasaidat. Ird le részletesen a karllményeket, térj ki arra is, hogyan lehetett volna megel&zni a suresszt €s hogy hogyan oldédott fel, mitdl sikerllt megnyugodnod
Irdnyszam: kb. 3000 karakter

# Szerkeszies
49. abra: A kitlizott feladat paraméterei tanari nézetben

Az Utemezést illet8en fontos, hogy a feladathoz ne csak hataridét, esedékességet rendeljiink, hanem
tlizzlk is ki (Kitiizés), hogy a tanulék szamara is lathatd legyen. Az Utasitdsok kulon szerkeszthetGek.
A foglalkozasokra kattintva a listanézetben még mindig elrejthet6 a kitlizott feladat is.

A tanuldt a feladat készitésében az utasitasok, instrukcidk segitik. A szabad formaju vélasz mellett
csatolt allomdanyokat is feltélthet. A megolddsat mentheti Ggy is, hogy nem adja be értékelésre, és
ugy is, hogy a mentéssel egyszerre elkiildi értékelésre a tanaranak.

Szabad formaju valasz létrehozasa a(z) Stressz a min... X Megsem
Ebben a feladatban azt kérem 16led, hogy az elkovetkezé 3 napban jegyezz fel minden olyan 10riénést, helyzetet, amiker stresszi €lsz 81, aggodsz vagy ideges leszel valami vagy valaki miatt.
Azonositsd a f6 stresszforrdsaidat [rd e részletesen a kériiiményeket, térj ki arra is, hogyan lehetert volna megel6zni a stresszt és hogy hogyan old6dort fel, mitél sikeriilt megnyugodnod
Iranyszam: kb. 3000 karakter

A vélaszod

Fejts ki a valaszodat, majd véalassz egyet a mentési lehetdségek kozul
Mellékletek (példéul szdveges dokumentumok, PDF dokumentumok és képek) hozz4ad4sara is lehetdséged van
Avalasz és a mellékletek 6sszmérete nem haladhatja meg a(z) 30 MB-ot.

Valasz

¥ h & B E E =EE E E B 7 U & x x I, Br © @
Paragraph ~ RobotoLightMew ~ 12pt » =~ (=~ A~ A~ L M O — @ fx Q
P

Words: 0

+ Add attachments

50. abra: A kit(izott feladat beadasi feliilete tanuléi nézetben

A feladat lapjan lathatd egy ErtékelStdbla haszndlata fill, itt adhatd hozza Gj értékeltabla vagy
alkalmazhatd egy meglév6 a Kényvtdr haszndlataval. Az értékelGtablaban feltételeket és szinteket
kell meghatarozni. A szintek értékeléséhez szbveges értékelést és pontértéket mingsitéseket kell
meghatarozni, igy részpontok is adhatdak lesznek, még ha a feltétel teljes mértékben nem is teljesil.
A mingsitések szdma csokkenthet6 vagy novelhets, a szazalékok szintén kilon Aallithatéak. A
feltételek sorrendje is valtoztathaté. A szoveges értékelés minden egyes feltétel és mindgsités
metszeténél kilon kifejthet6. Az egyes celldkban érdemes kifejteni, hogy az adott pont
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megszerzéséért pontosan milyennek is kell lennie az adott munkdnak. A tanuldknak tdmpontot
jelent, hogy milyen kovetelményeknek kell megfelelniik, és hogy milyen erébefektetéssel milyen
mindsitésre szamithatnak. A tanar hasznalhatja az értékelStablat az értékeléshez.

Offline

Még ha online tanuldsmenedzsment rendszert hasznalunk is, tisztdban vagyunk azzal, hogy nem
minden tandrai vagy tandran kivili tevékenység, feladat kivitelezhet6 online. Az offline feladatok is
monitorozhatdéak és beszamithatéak azonban online. Ha egy papiralapu dolgozatra kapott
osztdlyzatokat vagy pontszamokat szeretnénk rogziteni, a megoldas az Offline tipusu feladat.

Kérdoiv

Nem minden teszt iranyul a teljesitmény mérésére, egyes esetekben a tanuldk véleményére,
szokasaira vagyunk kivancsiak. A Kérddiv segitségével felmérést allithatunk Ossze, amelynek
eredményeit pedagdgiai tervez6munkank soran is hasznosithatjuk (pl. tanulasi stratégia felmérése).

Dropbox
Egy vagy tobb fajl beadasa esetén valasztjuk ezt a feladattipust. Itt els6dleges cél a feltéltendd fajlok
szisztematikus gy(jtése a tanarok szamara.

Jelenlét

A jelenlét rogzitésére kulon menipont szolgal. Besorolhatd (feladat)kategéridba, amelyek az
Admin/Bedllitdsok menlpont alatt kiegészithet6ek, mdodosithatdak. Az alapértelmezettek kozott
szerepel eleve a Részvétel, amit atnevezhetlink Jelenlétre is. A jelenléthez a kontaktérdk pontos
id6pontjai is rogzithet6ek, megadva a kezdés és az esedékesség (vége) datumot és id6pontot. Az
alapértelmezett datumra és idGpontra vald kattintast kovetSen lenyilé naptdrban valaszthatunk uj
détumot. Ugyeljiink arra, hogy a naptdrban a hét elsé napja vasarnap, és a napok angol kezdébet(ii
segitenek a datum kivalasztasdban. Az éra és a perc megaddsahoz csuszkan kell hdznunk a négyzet
alaku jel6l6t (Hour=6ra, Minute=perc). A bedllitott id6épont ellenérizhets a Time felirat alatt. A Done
(kész) gombra kattintva véglegesithetjiik a ddtumot és az id6pontot.
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Jelenlét feladat hozzaadasa b4

Max pont Kategaria Kezdés
N/A

‘ MNincs v 2017 Szept 131130 R ‘
< Szeptember 20017 >
Su Mo Tu We Th Fr Sa
Add meg az egyes jelenléti kateg6ridkban megszerzettpont¢ 3 4 5 8 7 & 8
ol [ 12| 12|} 14| 15| 16
Id6ben érkezett Elkésett / Kordbban elmer|[ 17/ 1sl[ 10l 20l 21][ 22/[ 22| flié&nyzott
Felmentett Nincs fel| 24| 25| 26| 27 28| 29| 30 Nincs felmentve

1 |étezd feladat mésclatdnak hozzédadasa. m m

51. abra: Jelenlét feladat régzitése

A jelenlétet is tobbféleképpen adhatjuk meg az egyes tanuldk esetében, az alabbi kategoridk szerint:

o id6ben érkezett
o elkésett/korabban elment (felmentett/nincs felmentve)
e hiadnyzott (felmentett/nincs felmentve)

A felmentés gyakorlatilag a hidnyzas/késés igazolasara vonatkoztatott informacidként kezelheté.
Mind az 6t kategdridhoz kiilonb6z6 pontszamokat rendelhetlink.

Konyvtar
Egy vagy tobb |étez6 feladat mdsolatanak hozzdadasa itt lehetséges.

Naptar
A tankor kllén naptarral rendelkezik, amely ez alatt a menlipont alatt érheté el. A naptarral
kapcsolatos tudnivaldokra a Naptar fejezetben is kitértlink.

Naploé

A létrehozott és kitlizott feladatok, valamint a tanuldk névsora alapjan jon létre a Napld, amelyben
kovethet6 a tanuldk teljesitménye. Az egyes feladatokra adott pontszamok itt is megjelennek, illetve
ebben a nézetben is lehet végezni a pontozast, a megfelel6 celldba kattintva és beirva a
pontszamértéket. A napléban a feladatok rendezhetGek név szerint, beadasi hataridé szerint és
kategéridnként is. A névsor rendezhetd a tanuldk uténeve vagy vezetékneve alapjan, azonositéjuk és
évfolyam szerint. Az oszlopok tetején a feladatok nevére kattintva dtnavigalhatunk a feladat részletes
leirasahoz, paramétereihez. A naplé tetején a grafikon ikonra kattintva érhetd el a kiértékelés, az
egyes feladatokat vizsgdlva a jegyek eloszlasa. A + jelre kattintva a Naplon keresztil is felvehetd
Ujabb feladat. Az Excel ikonra emlékeztet6 gombra kattintva Excel fajlként exportalhatéak az adatok.
A fogaskerék a bedllitdsokat jelzi, a naplé megjelenitését lehet személyre szabni, példaul hogy az
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Osszegzés milyen alakban jelenjen meg (osztalyzat/szazalék/atlagpont/sulyozott pontszam), mi
legyen a celldban (pont/osztalyzat/szazalék), legyen-e kicsivel beirva egyéb az elSbb felsoroltak kézdil.

Tananyagok

A feltdltheté tananyagok sokfélék lehetnek formdatumukat tekintve, széveges dokumentumok,
multimédias tartalmak, internetes hivatkozdsok ugyancsak szerepeltethet6ek itt, akar mappdakba
rendezve is.

Fajl
Feltolthet6 szamitégép egyik dllomanya, de a Tananyagok fiulon mar feltoltott dllomanyok kozil is
valaszthatunk, illetve a Google Drive-val 6sszekétve a NEOLMS-be athozhatdak ott tarolt anyagok.

Oldal

Az oldal egy formdzott szbveg, ami lehetévé teszi, hogy online tekintsink meg, az oldal
kérnyezetében valamely tananyagot. Erdemes szem el6tt tartani néhany elvet, ha oldalakat hozunk
létre tananyagként, illetve tisztaban lenni a formazasi lehet6ségekkel, amelyeket megfelelGen
haszndlva tandrként tamogathatjuk a hatékony informaciéfelvételt.

Az oldalnak nevet kell adni, a nagyobb sz6vegdobozban pedig ki lehet fejteni a tartalmat. A szoveget
meg lehet formazni, hosszabb széveg, tobb instrukcié esetében a leglényegesebb kulcsszavakat
emeljik ki félkovér bet(itipussal, aldhuzassal, nagyobb betliimérettel vagy szinnel. A szévegben el
lehet helyezni képeket, tablazatokat, kiils6 hivatkozasokat, illetve melléklettel is lehet gazdagitani. A
forraskdd ikonra (<>) kattintva illeszthet6 bedgyazdkdd, példaul egy YouTube vided megjelenitésére.

A kiilonboz6 tartalmak bedgyazdsaval nem sértjiik meg a szerzGi jogot, hiszen csak hivatkozunk,
ugyanakkor szdmolnunk kell azzal is, ha az adott tartalmat nem mi hoztuk létre, akkor az eredeti
szerz6 barmikor eltavolithatja azt, és akkor a bedgyazott tartalmunk sem lesz elérhet6 tobbé. A
bedgyazott tartalmak hozzasegitenek ahhoz, hogy kiils6é hivatkozdsok hozzdadasa helyett egy
keretben lehessen latni a videdkat, hangfajlokat, prezentacidkat stb., igy a tanuldknak tanulds kézben
nem kell elhagyniuk az oldalt, igy jobban tudnak 6sszpontositani, kevésbé vesznek el a sok egyszerre
megnyitott lap kdzott a bongészében.

Az oldal tehat olyan megszerkesztett szoveges és multimédias elemekbdl épitkez6 egység, amely a
tananyagot tartalmazza. Tartalmat és céljat tekintve igy is valtozatos lehet:

. Oldalakbdl épitkezhet a tanar, ahogy egy tankonyv is oldalakbdl all 6ssze, és részekre,
kisebb egységekre, ha lgy tetszik, fejezetekre bonthatja a tudnivaldkat.

. Az oldalakat haszndlhatjuk fogalomtarként is, ahol minden oldal egy-egy fogalom,
elmélet, koncepcid, jelenség, esemény vagy személy szdcikke. Ekkor a Wikipédidhoz
hasonlithaté logikaval torténik az épitkezés. Nem csak a Wikipédia logikajat, hanem az
alapkoncepcidjat is at lehet venni, ez esetben a tanuldk is szerkeszthetik az oldalt, nem
csak a tandr, ha aktivalja a Wiki oldalt is, a Lapok fejezetben leirtak szerint.

Internetes forras

Ez a fajta tananyag kilon kiemelt internetes forrds elérhetGsége, gyakorlatilag egy masik, kilsé
honlap, amelynek a nevét (leirds, azaz megjelenitendd széveg) és URL cimét (a cimsorbdl kimasolt
internetes elérhetdség, direkt link) kell megadnunk. Ezeket a linkeket személyes kdnyvtarunkba vagy
az iskola konyvtaraba is elhelyezhetjik, igy mas is hozzafér, mint hasznos tananyagforrashoz.
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Mappa
A mappak segitségével rendezhetbek a feltdltott anyagok.

Koényvtar

Tananyagforrasként szolgdl a konyvtar, amely kilonbozé szirdkkel van ellatva, hogy a feltoltott
tananyagok kozott konnyebben eligazodjunk. Lehet sz(irni tantargy, tipus (pl. fajl/oldal) és kényvtar
(pl. személyes/iskolai) alapjan. A Szlir6 szbveget tartalmazd szovegmezbbe begépelhetjik
keres6szavunkat, igy is tudunk keresni a feltoltétt dllomanyok nevében. A kényvtarnak kdszonhet6en
nem kell Ujra és Ujra feltoltenlink ugyanazokat a fajlokat, Iétrehoznunk ugyanazokat az oldalakat.

Tanulék
A Tanuldk meniipont alatt tekinthet6ek meg a tanuldk névsora, a tablazatos nézet tartalmazza

e ahaladasukat, kordiagram formajaban;

e a pontjaikat, kordiagram formajaban;

e az osztalyzatukat, amelyre jelenleg allnak (a tankorhoz tartozd osztalyzatok skalajat és a
ponthatarokat az Admin/Bedllitdsok/Feladatok fulén tudjuk mddositani);

e az esedékes feladataik szamat;
e atankodrbe valé felvétellk és az utolsd [atogatdsuk idejét.

A sorvégi fogaskerékre kattintva tovabbi, egyéni nézetben megjelenithet6 adatokat nyerhetiink. llyen
az Osztdlyzatok, ahol megtekinthetjlik adott tanuld minden feladatanak eredményeit, pontszamait,
osztalyzatait, kategoériankénti osztdlyzatait.

A Dijak azt mutatjak meg, hogy a tanar milyen dijakat rendelt a tanuldhoz. A dijak kitlintetésként
m(ikédnek, a tanar létrehozhat kiilénb6z6 dijakat, amiket odaitélhet egyik-masik tanuléjanak, hogy
igy is motivalja 6ket. A Hozzdadds gombra kattintva kétféle dijat is adhatunk, az el6bbiekben emlitett
Kitlizét, valamint a Bizonyitvdnyt, ami annak elismerése, hogy a tanuld teljesitette a tankor
kovetelményeit. Mindkét dij hozzdrendelése esetén lehet megjegyzéseket flizni ehhez az
eseményhez, dicsérd szavakat irva a tanuldnak, minél tobb konkrétummal a dicséretet illetéen.

A pdf ikonra kattintva az oldal general egy dokumentumot, amelyben felsorolja a tanuldkat,
sorszamozva, névsor szerint. A vezetéknév és a keresztnév vesszével elvalasztva jelenik meg. A
masodik oszlopban latszanak a sziil6k nevei, a harmadik oszlopban a tankor felvételének datuma. Az
oldal tetején talaljuk a tankor nevét, a generalas datumat és a tanar nevét. A tanuldkhoz szll6t a
profiljukban, az Info menipont Info flilén a szerkesztés utan lehet hozzdadni, ahol is legordiilé
meniibdl lehet kivalasztani a mar sziil6ként felvitt felhasznaldkat.
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Tanarok

Ebben a meniipontban lehet tovabbi tandrokat hozzdadni a tankdérhdz a +Hozzdadds gomb
segitségével. A tanarok listdjdban kilon latszik, hogy ki a tankor tulajdonosa. Ezt a jogot a tulajdonos
at is tudja ruhazni. Fontos, hogy a tankor tulajdonosa csak egy személy lehet, ezért is kérdez ra a
felllet még egyszer, hogy biztosak vagyunk-e ebben a |épésben. A tanarok neve mellett lathatd az
utolsd latogatds ideje. A pdf ikonra kattintva az oldal generdl egy dokumentumot, amelyben
felsorolja a tanarokat, szerep szerint. A tulajdonos tanarként, a meghivott tanar tarsoktatoként fog
szerepelni a névsorban. Az oldal tetején latszik a tankor neve és a generdlas datuma.

Tanarok + Hozzaadés [
Uzenet | — Ehaveltas

[] Tanar Tulzjdonos?  Utalsé ldtogatds
O 0 Galagonya, Alvin O 4 nap ezelott

O ﬁ Minta, Fann| ® Online

52. abra: A tankor tanarai

Tanar hozzdadasa esetén a szokdsos munkaablak jelenik meg, ahol el kell végezni a felhasznaldk
kijelolését a bal oldalon, majd a nyil segitségével a jobb oldali oszlopba kell kiildeni 6ket. Az igy
kivalasztott tandrok tankorhoz torténd hozzarendelését a Hozzdadds gomb segitségével erGsitjik

mesg.
Felhasznal6k kijelolése x
|‘Je’v | | Tanar v | | Minden cscpor v | | Minden tankdr v
[ ] Egyezések @D Kijelolve <
™ 0 Csipetke, Emmi
P S Populate the Matches list by
SalEgE L A 3 — o using the search filter. Then
0 ) . : O] select items and use > to move
L] Héjogszemd, Székratész them to the Selected list
™ 0 Kanaszia, Csongor
O n Karmos, Lor — —
Click Add to add the people In
] 0 Kempelen, Huba e the Selected list
=
OJ 0 Kocsonya, Jimmy
[ n Lepsényi, Liza
] n Pinyegin, Timu

[1] 2 3 Kbvetkezé

e —
‘ Hozzdadss )

53. abra: Tanarok hozzdadasa a tankérhoz

Jelenlét
A Jelenlét kilon menipontban is megjelenik, de a Feladatok kozott is fel lehet venni. M(kodését a
Feladatok/Jelenlét fejezetben irtuk le.
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Forumok
A forumban lehet technikai kérdéseket megbeszélni, az 6ran elhangzott témakat tovdbbgondolni, de
lehet olyan tevékenységként is szerepeltetni, amiért pontok jarnak, igy az értékelés részét képezi.

Wiki

Az oldalakat tehat a tanar késziti. Ha szeretné, hogy bizonyos oldalakat a tanuldk is
szerkeszthessenek, erre ad lehet8séget a rendszeren belll a Wiki. Alapértelmezetten ez a meniipont
nem aktiv, de az Admin/Beallitdsok/Lapok fll alatt bekapcsolhatd. A Wiki-oldalak verzidkovetéek,
azaz latszik, hogy ki szerkesztette az oldalt utoljara és mikor. Az Események fil alatt a Verzid

oszlopban a szamra kattintva érhet6 el a kérdéses verzié. Fontos, hogy az idézés szabdlyait és a
szerzGi jogokat a tanuldk is tiszteletben tartsdk, ha tartalmakat allitanak eld.
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