Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetatgix?1D=31741

KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria Gazdasagi Hivatalokat Iranyito lgazgatésa g Kozponti Gazdasagi
Hivatala

hivatalvezet 6-helyettes
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan idejd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezet 6i megbizas id étartama:
A vezetdi megbizas hatarozott idére, 3 év-ig szol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 61 megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

A kancellari szervezet gazdasagi, pénzigyi adminisztraciojanak szakmai feladatait
iranyitja és fogja 0ssze, ennek keretében kilonbdsen: « felelés a beérkezé anyagok
megfelel6 mindéségben torténd feldolgozasanak naprakészsegért; « felelés a
munkaszam- és rovatrendezések el6készitesének koordinalasaéert, munkafolyamatba
épitett ellenérzéséért,  ellatja a kancellari terllet ala tartozd szervezeti egységekhez
kapcsolodd havi adatszolgaltatasok hivatalvezetd részére torténd elbkészitéset, o
tamogatja a hivatalvezetét a belsé koltségvetések elékészitéeséhez kapcsolddo
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kozremikddesi, egyeztetesi és ellendrzesi feladataiban, valamint koordinalja a régzitési
feladatokat; A koOzvetlen iranyitdsa ala tartoz6 munkatarsak kivalasztasaban valo
részvétel, a munkatarsak teljesitményének értékelése, valamint javadalmazasukra
javaslattervezet megfogalmazasa. Szervezi és moédositja a kbzvetlen iranyitasa alatt
all6 munkatarsak munkafolyamatait. A FEUVE rendszer keretein belll ellenérzi az
ugyintézé munkatarsak munkavégzését, a minéségi kovetelményeknek megfelelést és
a hataridék betartasat. A hivatalvezetd tartds tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén
ellatja a hivatalvezetdi feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Felséfoku képesités,

* MS Office programok magas szint( ismerete

* pénzigy-szamviteli vezet6i tapasztalat legalabb 5 év

» pénzigy-szamviteli terlileten szerzett legalabb 10 év szakmai tapasztalat
* bintetlen eléélet

e magyar allampolgarsag

o cselekvbképesseg

* pénzigy-szamviteli terlleten szerzett fels6foku végzettség

» mérlegképes kdnyvelbi képesités

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
e pénzigy-szamviteli szakellendri szakképesités
» belsé ellenéri szakképesités
» Kkoltségvetési szakellendri szakképesités

Elvart kompetenciak:

« Onallg, csapatmunkara nyitott, egyuttmikods személyiség,

* Precizitas, pontossag, megbizhatdsag ,

» Téamogato, probléma megoldasara torekvé munkavegzes,

* Logikus, strukturalt, stratégiai gondolkodas, komplex latAsméd, rendszer,
illetve, projekt szemlélet,

Monotonitastlrés, stressz tirés,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
* nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazati

eljarassal 0sszefiiggé kezeléshez, illetve sikeres kivalasztas esetén elinditja
az erkolcsi bizonyitvany igénylését
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» sikeres palyazat eseten 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
» iskolai végzettségeket tanusito bizonyitvanyok masolata
» részletes szakmai dnéletrajz

A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. julius 24.

A palyazatok benyujtdsanak maédja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok lgazgatdosaga részere
a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztl

A palyazat elbirdlasanak maddja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidd kikotéseével tolthetd be.
A pélyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. julius 30.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvdos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefligg6 jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. jalius 9.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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