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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria, Kollégiumi Szolgéaltaté Kozpont

Kolléegiumvezet 6, osztalyvezet 6
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 2020.augusztus 11 —ig tartdé kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1146 , Ajtési Direr sor 23.
Budapest, 1141 , Vezér utca 112.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 61 megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

Alapvetd feladata biztositani, hogy a tagkollegiumok az Egyetem oktatasi, nevelési
céljaival, szabalyzataival ©6sszhangban mikdodjenek. Ezeknek a szabalyoknak a
figyelembe vételével iranyitja, szervezi és keépviseli a tagkollégiumokban az oktato,
neveldé munkat. « A tagkollégium kdzalkalmazottai és megbizottai feladatkoreibe tartozo
feladatok meghatarozasa, lUtemezése és atitemezése a kozpontvezetd altal elvart
keretek kozott. « A tevékenysegi korébe tartozo terileten a vezetdi ellenérzés
folyamatos ellatasa. A napi Uzemelést akadalyozd hibak, tGzemzavarok azonnali
elharitdsa érdekében folyamatos kapcsolatot tart a miszaki munkatarsakkal. e
Egyuttmikodik a tagkollégiumban mikodé Kollégiumi Hallgatéi Onkorméanyzati
Részegységgel. « Egyuttmikodik a kollegiumi felvételi eljaras elbkészitésében,
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megszervezi és iranyitja a tagkollégiumokba valo be- és kikdltozést. Ellenérzi és
feligyeli, vagy megbizottja utjan feligyelteti a hallgatoi rendezvenyek eléirasoknak
megfeleld lebonyolitasat. ¢ Részt vesz belsé adatszolgaltatasok el6készitésében. e
Képviseli a tagkollégiumokat a Kollégiumi Vezetdi Ertekezleten, egyéb feladatkorébe
tartozo egyeztetéseken.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Felséfoku képesités,
Fels6fokl végzettség (szakirdny: tanar és/vagy pszicholdégus és/vagy
pénzigyi-gazdalkodasi)
. Magabiztos, felhasznaldi szinti MS Office informatikai ismeretek, NEPTUN
iIsmerete elényt jelent
e aktiv nyelvismeret elényt jelent
* Magyar allampolgarsag
» Cselekvbképesség
* Buntetlen eléélet

Elvart kompetenciak:

* Kivalo problémamegoldo-, és szervezéképesség,

* Proaktiv, 6nall6 munkavégzés,

» Stratégiai gondolkodas,

* Magas szintd kommunikacios, jo kapcsolatteremtd készség,
» Magabiztos fellépési, rugalmas, érdekl6dd személyiség,

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

« Onéletrajz

. Motivacios levél, amely kitér a hallgatdéi érdeképviselettel val6
kapcsolattartasra

» Szakmai koncepcio a kollégiumi szolgaltatasok fejlesztésere

. Iskolai végzettséget tanusitd okiratok masolatai nyilatkozat arrdl, hogy a
palyazd hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd
kezeléshez, illetve sikeres kivalasztas esetéen elinditja az erkdlcsi bizonyitvany
igénylését

A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.

213 2017.04.18. 8:2



Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetasgix?1D=3032¢

A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. majus 16.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton allaspalyazat@kancellaria.elte.hu oldalon keresztiil.

A pélyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazat elbiralasa a benyujtott dokumentumok értekelése és egy személyes interju
alapjan torténik. Az interju sordn személyiségi teszt és/vagy az informatikai és egyéb
jartassagokat mérd tesztek/feladatok alkalmazaséara is sor keriilhet. A kdzalkalmazotti
jogviszony 4 honapos probaidé mellett tolthet be.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2017. majus 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvdos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. aprilis 16.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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