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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Savaria Konyvtar és Levéltarban

levéltarosi

munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Vas megye, 9400 Szombathely, Kéroli Gaspar tér 4.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

- az ELTE EKL Savaria Levéltaraban és a hozza tartozo¢ Irattarban folyé tevékenység
koordinaldsa - a Levéltar illetékességi korébe tartoz6 irattari és levéltari anyagok
jogszabalyok szerinti szakszer( 6rzési, kezelési és nyilvantartasi tevékenységének
irdnyitasa - a levéltari anyagok hozzaférhetévé és alkalmassa tétele a kutatas szamara,
- a koziratok kezelésének ellenérzése, levéltarba adasanak feliigyelete, - palyazatok
megvaldsitasaban vald részvétel, - a levéltari szakmai szervezetek munkdjaban valo
részvetel

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

* Felséfoku képesités,

» felséfokl szakiranyl végzettség

» szakmai gyakorlat

» felhasznaldi szinti Word, Excel, PowerPoint ismeret
* bintetlen eléélet és cselekvéképesség

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
+ fels6oktatasban szerzett szakmai tapasztalat
» szakmai szervezetekben valo részvétel
» aktiv idegen nyelv-ismeret

Elvart kompetenciak:
e J6 kommunikacios és problémamegold6 készség,
e Ondll6, preciz munkavégzés képessége,
* Rugalmassag, csapatmunkara val6 alkalmassag,
* Megbizhatésag,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Veégzettséget, szakképzettséget €s nyelvtudast igazolo okiratok masolata

» Szakmai Onéletrajz

e Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

* Hozzajaruld nyilatkozat, hogy a palyazatban szereplé adatokat az elbiralasban
résztvevok megismerhetik

* Minden olyan irat, melyet a palyaz6 a palyazat szempontjabol fontosnak tart

A munkakor betdlthet éségének id épontja:
A munkakdr legkorabban 2017. junius 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. majus 10.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Keszeiné Barki Katalin igazgat6,
barki.katalin@sek.elte.hu nyujt, a 06-30/385-5909, 06-94/504-393 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton titkarsag@lib.elte.hu oldalon keresztil.
* Személyesen:, Vas megye, , ..

A pélyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. majus 26.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok
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A levéltaros feladatat az ELTE EKL Savaria Konyvtar és Levéltar igazgatojanak
iranyitasa és ellenérzése mellett latja el.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. aprilis 10.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.

3/3 2017.04.10. 9:2



