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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
Tarsadalomtudomanyi Kar Dékani Hivatala

nemzetkdzi koordinator
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji k6zalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1117 , Pazmany Péter setany 1/A.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

A kar angol nyelvi képzéseinek el6készitése, a képzésekhez kapcsolodd szervezeési
feladatok ellatasa, a nemzetk6zi hallgatokkal kapcsolatos ugyintézeés, nyilvantartasi
feladatok, dokumentalas. Nemzetkdzi csereprogramokkal kapcsolatos szervezetési,
lebonyolitasi, adminisztrativ feladatok. Részvétel az angol nyelvi képzések marketing
Kozrem(ikdodés a kar nemzetkdzi palyazatainak lebonyolitasdban. Nemzetkozi
kapcsolatok kiépitése, kezelése, apolasa, a kar nemzetkdzi kapcsolataihoz kapcsolodo
szervezesi, Ugyintézési, nyilvantartasi feladatok ellatdsa. Az angol nyelvi honlap
frissitése, tartalomszolgéltatas. Angol nyelvii szerz6dések el6készitése, lgyintézése.
Rekrutacios feladatok a kar nemzetkdzi képzéseire. Nemzetkdzi programok,
események szervezése, lebonyolithsa. Nemzetk6zi konferenciak, el6éadasok,
workshopok koordinaladsa, lebonyolithsa. Kulfoldi vendégek fogadasa, programok
szervezése szamukra. Nemzetkozi projektek inditasanak kezdeményezése, aktiv
részvétel a projektek elékészitéseben,

llletmény és juttatasok:
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Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo"
1992. évi XXXIII. térvéeny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fels6foku képesités,

» Egyetemi végzettség

* magas szintl (felsé6fokd) angol nyelvtudas széban és irasban
» felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlat
» felhasznaldi szintl internetes alkalmazasok ismerete

* magyar allampolgéarsag

* buntetlen el6élet

e 4 honap probaidé

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
» hasonlo munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat
* egyéb nemzetk6zi munkakodrben szerzett tapasztalat
» a felsGoktatasi kbrnyezet ismerete
» tovabbi idegennyelv-tudas
* nemzetkdzi képzési programok rekrutaciojaban szerzett tapasztalat
« MS Word, Excel program magas szintl ismerete

Elvart kompetenciak:

* j6 koordinacios és szervez6i képesség,

» Onallésag,

e csapatmunkéban valo részvétel,

* jo kommunikacios készség angol és magyar nyelven egyarant,
e 0Onallo, kreativ munkavégzésre valo képesség,

* jO kooperativ készség,

* O szervezbképesséqg,

e innovativ szemlélet,

» kezdeményezbkészseq,

precizitas,

A palyazat reszeként benyujtandé iratok, igazolasok

e a palyazo részletes szakmai onéletrajza, (az elektronikus valtozat doc, docx

vagy odt formatumban/a nyomtatott valtozat alairva)

motivacios levél; (az elektronikus valtozat doc, docx vagy odt formatumban/a

nyomtatott valtozat alairva)

» oklevél és bizonyitvany-masolatok (a nyomtatott valtozat alairassal, datummal
és a palyazo altal az ,eredetivel megegyez6 masolat” felirattal hitelesitve)

. alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal dsszefiiggb kezeléséhez

* nyelvtudast igazol6 okirat

» sikeres palyazat esetén erkdlcsi bizonyitvany

» a palyazo hozzajaruldsa a palyazati anyaga jogszabalyokban és az egyetemi
szabalyzatokban megjeldlt bizottsagok és testiletek elétti megismeréséhez
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A munkakor betélthet 6segének id épontja:
A munkakor legkorabban 2017. aprilis 1. napjatdl tdlthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. marcius 3.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
» Elektronikus uton TaTk Dékani Hivatal részére a dh@tatk.elte.hu E-mail cimen
keresztul
es
 Személyesen: , Budapest, 1117 , Pazmany Péter sétany 1/A. vagy postai uton

A palyazat elbirdlasanak maodja, rendje:

A palyazat benyujtasanak moédja: Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: TaTK/257/1(2017), valamint a munkakor
megnevezését: nemzetkozi koordinator

A palyazat elbiraladsanak hatarideje: 2017. marcius 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kdzzéteendd adatok, adatkezelés
menuUpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id épontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaeért a palyazatot kiiré szerv felel.
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