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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria, Kollégiumi Szolgaltatdo Kézpont

osztalyvezet 6
munkakor betdltesére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozott ideji 2020.augusztus 11 —ig tarté kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1146 , Ajtosi Durer sor 23.

Budapest, 1141 , Vezér utca 112.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

Alapvet6 feladata biztositani, hogy a tagkollégiumok az Egyetem oktatasi, nevelési
céljaival, szabalyzataival 0sszhangban muikédjenek. Ezeknek a szabélyoknak a
figyelembe vételével iranyitia a tagkollégiumokban az oktatd, nevel6 munkat. A
tagkollégium kozalkalmazottai és megbizottai feladatkdreibe tartozé feladatok
meghatarozasa, Utemezeése és atlitemezése a kdzpontvezetd altal elvart keretek kozaott.
A tevékenységi korébe tartozo terllleten a vezetdi ellendrzés folyamatos ellatasa. Az
ellenérzés kiterjed minden lényeges munkafolyamatra, tovabba ellenérzi, hogy a
tagkollégium kozalkalmazottai betartsak a munka-, tiz- és vagyonvedelmi, valamint az
ELTE kézalkalmazottaira vonatkozo egyéb szabalyokat. A napi Gzemelést akadalyozo
hibak, Gzemzavarok azonnali elharitasa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart az
ELTE Mduiszaki Foéigazgatdosag kijelolt munkatarsaval és ezekrél a kdzpontvezetdt
tajékoztatja. Egyuttmidkodik a tagkollégiumban midkoédé Kollégiumi  Hallgatoi
Onkormanyzati Részegységgel. Egyuttmikodik a kollégiumi felvételi eljaras
elé6készitésében, megszervezi és iranyitja a tagkollégiumokba valo be- és kikdltdzest.
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Ellenérzi és felligyeli, vagy megbizottja atjan fellgyelteti a hallgatoi rendezvények
eldirdsoknak megfeleld lebonyolitasat. Reészt vesz a KSZK-t6l kimend belsé
adatszolgaltatasok el6készitesében. Képviseli a tagkollegiumokat a Kollégiumi Vezetdi
Ertekezleten, valamint minden olyan egyeztetésen, ahova a kozpontvezetd delegalja.
Ellatjia azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, vagy egyetemi szabalyzatok a
szamara meghataroznak.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Felséfoku képesites,

. Fels6foku végzettség (szakirany: tanar és/vagy pszichologus és/vagy
pénzugyi-gazdalkodasi)

* Magabiztos informatikai ismeretek, NEPTUN ismerete el6nyt jelent

« aktiv nyelvismeret elényt jelent

* Magyar allampolgarsag

» cselekviképesség

* blntetlen eléélet

Elvart kompetenciak:

Jo problémamegoldoé-, és szervezéképesseéq,

* Preciz, pontos, gyors, szorgalmas, 6nall6 munkavégzeés,

o JO kapcsolatteremtd, kommunikacios keszseg,

* Nyugodt, kiegyensulyozott, j6 munkatarsi viszony kialakitasara képes
személyiség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok
« Onéletrajz
. Motivaciés levél, amely kiter a hallgatoi érdeképviselettel valo
kapcsolattartasra
« Szakmai koncepcio a kollégiumi szolgaltatasok fejlesztéseére

» Iskolai végzettséget tanusito okiratok masolatai
« 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A munkakor betélthet 6segének id épontja:

A munkakor a palyazatok elbiralaséat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: ~ 2017. marcius 4.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

» Elektronikus uton Babos Janos kézpontvezet6 részére a
babos.janos@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztul
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A palyazat elbiraldsanak maodja, rendje:

A palyazat elbiralasa a benyujtott dokumentumok értékelése és egy személyes interju
alapjan torténik. Az interju soran szemeélyiségi teszt és/vagy az informatikai és egyéb
jartassagokat meérd tesztek/feladatok alkalmazasara is sor kerilhet.

A péalyazat elbirdlasanak hatarideje:  2017. marcius 17.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac o)

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspélyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2017. februar 17.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.

3/3 2017.02.17. 8:5



