Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetatgix?1D=33391

KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

7

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Pedagdgiai és Pszichologiai Kar

intézeti Ugyintéz 6 (ligyviv 6 szakért 6)
munkakor betdltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1075, Kazinczy utca 23-27.
Budapest, 1117 , Bogdanfy Odon utca 10.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 61 megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
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A Kar intézeteiben felmerilé adminisztracios feladatok teljes korld ellatasa,
kapcsolattartas az oktatokkal, hallgatokkal, oktatasszervezés, programok szervezése,
testlleti Ulések el6készitése, levelezés, tdjékoztatd anyagok készitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fels6foku képesités,

» fels6foku végzettség

* kommunikacios szintl angol nyelvtudas széban és irasban (ennek gyakorlati
ellenérzése a felvételi eljaras része)

e szamitégépes ismeretek (MS Word, MS Excel)

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
e oktatdsszervezési tapasztalat
» kuolfoldi hallgatok, oktatok kezelésében szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

kivalo szobeli és irasbeli kommunikacio angol és magyar nyelven,
ugyfélorientaltsag,

jo problémamegoldo6 készseg,

onall6 munkavegzeés,

palyakezd6k jelentkezését is varjuk,

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:
» szakmai 6néletrajz

* motivacios levél
» Vvégzettségeket igazolb bizonyitvanyok masolata
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A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakor legkordbban 2017. oktober 1. napjatdl téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. szeptember 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot PPK Dékani Hivatal nyujt, a
06-30/525-0812 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtdsanak maédja:
» Elektronikus uton ELTE Pedagdgiai és Psziczholdgiai Kar Dékani Hivatala
részere a dekani.hivatal@ppk.elte.hu E-mail cimen keresztil

A péalyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 30.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvdos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, veédelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. szeptember 11.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
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a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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