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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Informatikai Kar Tanulmanyi Hivatala

tanulmanyi referens
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tarto kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 , Pazmany Péter sétany 1/c.
A munkakodrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

* Az oktatasi dékanhelyettes és a Tanulmanyi Hivatal munk4janak tamogatasa,
adminisztralasa. « Szakmai gyakorlatok és kooperativ képzés kezelése, nyilvantartasa
kapcsolattartas cégekkel (szerz6dések kotése), hallgatdkkal. « Osztondij utalasi listak
ellenérzése, kapcsolattartas HJIB-vel, HPO-val « A Tanulméanyi Hivatal és a szakmai
gyakorlat honlapjanak szerkesztése, karbantartasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Fels6foku kepesites,

Kdzépfoka angol nyelvtudas

Felhasznaldi szintl szamitégépes ismeretek (Word, Excel)
Fels6foku vegzettség

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:

A felvételnél elényt jelent felséoktatasi intézményben szerzett adminisztracios
tapasztalat, Neptun tanulmanyi rendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:

preciz, pontos, felelésségteljes munkavégzés,

j6 kommunikacios készség,

kivalo problémamegoldd képesség es empatikus hozzaallas a hallgatoi tigyek
intézéseben,

egyuttmikodé attitld ,

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany (csak sikeres palyazat esetén)

Kérjuk az e-mail targyaban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 1K/3636/1 (2017), valamint a beosztas megnevezeseét:
tanulmanyi referens.

a palyazé részletes szakmai oOnéletrajza, beleértve a palyazo eddigi
munkahelyeinek, munkakoreinek és szakmai tevékenységének ismertetését
iskolai végzettséget, szakképesitest, nyelvtudast tanusitd okiratok masolata

nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggd kezelésehez

A munkakor betolthet éségének id épontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. julius 25.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Konczné Remler Timea
hivatalvezet6 nyujt, a +36 1 372 2500/6086 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtdsanak maédja:

Elektronikus uton Konczné Remler Timea részére a remler.timea@inf.elte.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbirdlasanak hatéarideje: 2017. jadlius 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac I0:
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Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, veédelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. jalius 10.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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