
Eiitviis Lor6nd Tudom6nYegYetem

a "Kozalkalmazottak jog6ll6s6r6l sz6l6" 1992. 6vi XXX|ll. torv6ny 20lA. s alapjan
p6ly6zatot hirdet

Eiitv6s LorAnd Tudom6nYegYetem
Allam- 6s JogtudominYi Kar

Gazdasdgi hivatalvezet6 helyettes

munkakdr betolt6s6re.

A kdzalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hat6rozott idej( 2020.december 3'1 -ig tart6 kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatis jellege:

Teljes munkaid6

A vezet6i megbiz6s id6tartama:

A vezet6i megbiz6s hat6rozott idore,2020. december 31-ig sz6l'

A munkav6gz6s helYe:

Budapest, 1053 Budapest, Kecskem6ti utca 10-12'

A munkakiirbe tartoz6, illetve a vezet6i megbizdssal jir6 l6nyeges feladatok:

A gazdas6gi hivatalvezet6 t6voll€te eset6n, illetve adott feladatra sz6l6 eseti megbiz6s

t<oi6ben: a-Gazdas6rgi Hivatal tev6kenys6g6nek ir6nyit6sa, ellen6rz6se, kapcsolattartds

a kar 6s a Kancell6ria egy6b izervezeti egys6geivel meghat5rozott korben

ellenjegyz6si 6s kotelezettsegftttatasi jogkort gyakorol, biztositja a kari p6ly6zatok

pe.r'ti'dii etsz6mot6s6t, goidoskodik 
- 

a kaf gazdas6gi statsztik6k 6s egy6b

aoaG#rgartat6sok elk6szii6s616l, a kari hallgat6i juttat6sok kisz6mithat6s6g6nak

ellen6rz6]se, a kifizet6sek fel6gyelete. felel6s a Gazdas6gi Hivatal jogszab6lyok 6s

" g v 6 o b e | s 6 s z a b 6 l y z a t o k n a _ k m e g f e l e | 6 m ( k o d 6 s 6 6 r t , E I s 6 d I e g e s f e I a d a t k o rhum6npolitikai tergteten: a kar hum6npilitikai feladatainak dtfog6 ir6nyit6sa, tervez6se,

ellenorz6se, kapcsolattart6s a kar szervezeti egys6geivel 69 az. !1!eri 
Er6forr6sok

I g a z g a t 6 s 6 g 6 v a | a k a r i k o | t s 6 g v e t 6 s r 6 s z e k 6 n t a s z e m 6 | y i k i a d 6 s o k t e r v e z 6 s e ,
eiOlrlnyzat|f felhaszn6l6s6nak 

-nyomon 
kovetese kari besz6mol6 6s f6l6ves z6r5s

sor6n a szem6lyi kiadasok osszegz6se ad6z6si teend6k lebonyolit6sa karon belul



munkavallal6k tSvoll6t6nek jelent6se 6s egyeztet6se koz6rdekfi onk6ntes szerz6d6sek
gondoz6sa Kieg6szit6 feladatok k6lts6gvet6si 6s p6nzUgyi teruleten: kari k6lts6gvet6s
ossze6llitdsa sor6n a szem6lyi kiad6sok 6s l6tsz5m tervez6se nem b6r jellegU
kiad6sokhoz kapcsol6d6 kdtelezetts6gv5llaldsok nyilv6ntartdsa, SAP-ban tod6n6
kezel6se kdzalkalmazottak 6s onk6nte\ek kiutaz6s6nak, valamint kUlfOldi
vend69professzorok fogad6s6nak p6nzUgyi adminisztr6ci6ja, SAP-ban tdrt6n6
kezel6se egy6b szem6lyi 6s dologi jelleg( p6nzUgyi m(veletek ell6t6sa az SAP
rendszerben.

llletm6ny 6s juttatisok:

Az illetm6ny meg6llapit6s6ra 6s a juttat6sokra a "K6zalkalmazottak jog6ll6s6r6l sz6l6"
1 992. 6vi XXXI I l. torv6ny rendelkez6sei az ir6nyadok.

P6lyAzati felt6telek:

. F6iskola,

. fels6oktat5sban szerzett p6nzUgyi-sz6mviteli vagy kozgazdas6gi v6gzetts6g

. legal5bb 5 6ves p6nzugyi, sz5mviteli teruleten szerzett szakmai gyakorlat

. legal6bb 5 6ves, k6lts6gvet6si int6zm6nyben szerzett szakmai tapasztalat

. legal6bb 1 6ves vezet6i gyakorlat

. magyar6llampolg6rs6g

. biintetlen el66let

A pitly inat elbir6l6s6n6l elSnyt jelent:
. m6rlegk6pes konyvel6i v6gzetts6g
. SAP p6nzUgyi modul 6s HR modul gyakorlati ismerete
. ELTE bels6 szabdlyzatok, rendelkez6sek naprak6sz ismerete

A pitlyilzat r6szek6nt benyrijtand6 iratok, igazol6sok:

. a feladat tekintet6ben relev6ns szakmai tapasztalat bemutat6s6t (szakmai
on6letrajz), f6nyk6pPel ell6tva

. iskolai v6gzetts6gekettanIsit6 bizonyitv6nyok mdsolata

. nyilatkozat arr6l, hogy a p^lyazo hozzdlarul szem6lyes adatainak a p6ly6zat
elj6r6ssal 6sszefugg6 kezel6shez, illetve sikeres kiv6lasztSs eset6n elinditja
az erkolcsi bizonyitv6ny ig6nyl6s6t

. A p1lyirzat elbir6l6sa a benyrijtott dokumentumok 6rt6kel6se 6s szem6lyes
interj0k alapj6n tort6nik.

A munkakiir betiilthet6s6g6nek id6pontja:

A munkakdr a p6lyAzatok elbir6l6s6t kovet6en azonnal betolthet6.

A p6ly6zat benyrijtisinak hat6rideje: 2017. januil 19.

A p6ly6zatok benyrijt6sinak m6dja:
. Elektronikus riton ELTE Kancell6ria

a allaspalyazat@kancellaria.elte. hu
Emberi Eroforrdrsok lgazgat6s5ga r6sz6re
E-mail cimen keresztUl



A p6ly6zat ef biril5sinak hatirideje: 2017. februAr 3.

A munk6ltat6val kapcsolatos egy6b l6nyeges inform6ci6:

Az Eotvos Lor6nd rudom6nyegyetem, mint dlldsp6lyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktat6sr6l sz6l6 2Q11 .6vi cclv torv6ny 18. S (1) bekezd6s d) pontjdban foglaltak
szerint az 6lldspSlySzati jelentkez6s keret6ben beny(jtott szem6lyes adatokat a
pf.lyAzat elbirdl6s6ig kezeli. Az Eotvos Lorand rudomdnyegyetem munkatdrsai 6s
vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizat6suk ell6t6s5val osszefugg6sben,
az ahhoz szuks6ges m6rt6kben a szem6lyes adataihoz hozzdf6rhetnek, azokat
kezelhetik. A szem6lyes adatok kezel6s6nek, v6delm6nek, valamint az ezzel
osszefUg96 jogorvoslatnak t6rv6nyben 6s egyetemi szabllyzatban rdgzitett szab6lyai16l
az El.fE honlapj6n a Koz6rdek( inform6ci6k, k6zz6teend6 adatok, adatkezel6s
menilpontban (wrivw.elte. hu/kozerdeku) szerepel 16szletes t6j6koztat6s.

A munk6ltat6val kapcsolatban tovibbi informici6t a wwwelte.hu honlapon
szerezhet.

A KoZIGALLAS publikalasi id6pontja:

A pSly1zati kiir6s kozz6tev6je a Nemzeti Kdzigazgatlsi Int6zet (NKl). A pllylzati kiiris
a munk5ltat6 6ltal az NKI r6sz6re megkUldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalm66rt a pi.lylzatot kiir6 szerv felel.

ru6il


