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KOZIGALLAS

Ebtvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasérol szo6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

) E6tvds Lorand Tudomanyegyetem
Allam-és Jogtudomanyi Kar Tanulmanyi Hivatal

tanulmanyi tigyintéz 6
munkakor betdltésére.

A kodzalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatérozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1053 , Kecskeméti utca 10-12.
A munkakdrbe tartozg, illetve a vezet 6i megbizassal jaré 1ényeges feladatok:
Tanulmanyi adminisztracié, tanulmanyi igazolasok kiadasa, hallgatéi kérelmek,
beadvanyok intézése, dontésre valé el6készitése, Ugyfélfogadas, tajékoztatas
tanulmanyi lGgyekben, NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer kezelése,
kapcsolattartas a Kar oktatdival és munkatarsaival adminisztracios és hallgatéi tgyek
vonatkozasaban, kdzrem(ikbdés a Hivatal egyéb feladatainak ellatasaban.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogéllasarél szélo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium,

» felhasznaloi szintl szamitogépes ismeretek (Word, Excel)

* megbizhat6, preciz munkavégzés

* blntetlen eléélet, cselekvéképesség, magyar allampolgarsag

A pélyazat elbirdlasanal el 6nyt jelent:
« NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete

» fels6oktatasi intézményben szerzett adminisztracios tapasztalat
» tanulmanyi Ugyintézdi, oktatasszervez6i gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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» fényképpel ellatott, részletes szakmai 6néletrajz

* motivacios levél

» esetlegesen referencia megjelélés

» sikeres pélyazat esetén 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

« nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljdrassal 6sszefliggd kezeléshez

A munkakér betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. december 4.

A pélyazatok benyujtasanak madja:
« Elektronikus Uton dr. Bihari Zsuzsanna részére a
bihari.zsuzsanna@ajk.elte.hu E-mail cimen keresztil

A pélyazat elbirdlasanak hatarideje:  2017. december 8.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informac i0:

"Az EOtvos Lordnd Tudoméanyegyetem, mint allaspalydzatot hirdetd a nemzeti
fels6oktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvds Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
Osszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdek( informaciok, kdzzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes t4jékoztatas.”

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. november 18.

A pélyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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