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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eb6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
Bolcsészettudomanyi Kar Dékani Hivatal Nemzetkdzi Kapc  solatok Irodaja

nemzetkozi kapcsolatok referens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tarto kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1088 , MUzeum krt 6-8.

A munkakodrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

- nemzetkdzi mobilitasi projektek adminisztraciojaban valdé részvétel (TEMPUS,
Campus Mundi, Stipendium Hungaricum, Erasmus) - a magyar és angol nyelvi
elékészitd képzések teljes korl koordinalasa - bi- és multilateralis mobilitasok
lebonyolitasaval jaro feladatok ellatasa - napi szintG hallgatéi adminisztracio
(kulonosképpen pénzigyi, gazdasagi vonatkozasu feladatok ellatdsa) a munkahét két
napjan - az udgynokhalézat mikodésének folyamatos koordindlasa - kapcsolattartas
kulképviseletetekkel és kulfoldi oktatasi intézményekkel - a nemzetkozi terilethez
kapcsoldodd PR és marketing tevékenység stratégiai tervezésében és kivitelezésében
valé részvétel - hattéranyagok készitése az iroda kulonb6z6 tevékenységeihez
kapcsoldddan - palyazati projektek adminisztracidjanak koordinalasa - idegen nyelvrél,
valamint idegen nyelvre torténd forditds - rendezvények (protokollaris, tanulmanyi,
tajékoztatd napok) szervezésében és lebonyolitAsaban vald részvétel - nyomtatott és
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online tajékoztaté anyagokhoz szévegiras magyar €s/vagy angol nyelven - a Kar angol
nyelvl honlapjanak karbantartasa, fejlesztése

llletmény és juttatasok:

‘4]

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szoélo
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Felséfoku képesités,

» felséfoku féiskolai vagy egyetemi végzettség

» angol nyelv felséfoku ismerete (targyaldképes nyelvtudas, jo iraskészséq)
* angol gazdasagi és/vagy uzleti szaknyelv ismerete

» levelez6i bonyolitas

» MS Office (Word, Excel, Outlook, Access) magas szintli ismerete

* bintetlen eléélet, cselekvéképesseg

* prezentacios készség

* j6 kommunikacios készség, ugyfélbarat magatartas

» az etikai és 6ltozkédési normak betartasa

A palyazat elbiradlasanal el 6nyt jelent:
* hasonlé tertileten szerzett nemzetkozi tapasztalat
» egy masik idegen nyelv kozépfoku ismerete (kinai, arab, perzsa)
o kozépfoku gépiras (vakiras) ismeret
» kulfoldi munkatapasztalat vagy kulféldon végzett tanulmanyok
* nemzetkdzi rendezvényszervezessel kapcsolatos tapasztalat
* precizitas, alkalmazkodo6-készség, teherbiras

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
» szakmai 6néletrajz (angol nyelven)
» fels6foku angol nyelvvizsga-bizonyitvany
* motivacioés levél (angol nyelven)
* bizonyitvanyok méasolata
. nyilatkozat 0Osszeférhetetlenségi ok fenn nem allasarol, illetve

megsziuntetésérél a palyazat elnyerése esetén
» érvényes, harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. aprilis 30.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Sardi Rudolf nyudjt, a +361
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411 6500/5473 vagy 5496 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
* Elektronikus uton Dr. Sardi Rudolf irodavezeto részére a
sardi.rudolf@btk.elte.hu E-mail cimen keresztil

A péalyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. majus 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvés Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. aprilis 15.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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